[image: image1.png][1824 - 2024]

“ Gobierno Bolivariano yinisterio del Poder Popular de BATALLAS
de Venezuela Economia, Finanzas y Comercio Exterior = JUNIN -
AYACUCHO




[image: image1.png]

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN DEL ARCHIVO PLANO CORRESPONDIENTE A LOS ANEXOS CONTABLES Y REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LAS SOCIEDADES DE CORRTAJE DE SEGUROS
En conformidad con el artículo 78 de la Ley de la Actividad Aseguradora, se requiere que los sujetos regulados suministren a esta Superintendencia de la Actividad Aseguradora a través del Sistema de Estados Financieros Analíticos (SEFA), los anexos contables, mediante un archivo plano con las siguientes especificaciones:

1. Tipo de Archivo

Archivo de texto (.txt).

2. Características del Archivo Plano

a. Los campos deben estar separados por punto y coma (;) y dispuestos estrictamente en el orden establecido.
b. Los registros deben estar separados por un salto de línea.

c. El nombre del archivo plano debe contener la siguiente nomenclatura:

Nombre del Archivo: ANEXOS+Mes+Año+.txt

• Mes: 
Corresponde al mes que se remiten los Estados Financieros y los Anexos Contables y deben tener el siguiente formato numérico conformado por dos (2) dígitos, por ejemplo:  01 en el caso del mes de enero, 02 en el caso del mes de febrero y así sucesivamente.

•
Año: 
  Indica el año en que se está enviando la información contenida en el archivo y debe contener cuatro (4) dígitos. Ejemplo: 2024.

•
.txt: indica que la extensión del archivo es de texto (.txt).
Ejemplo: Nombre del archivo: SCANEXOS012024.txt
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SCANEXOS012014.txt





     
TIPO DE ARCHIVO TXT



        

   AÑO



       


    MES
                                                                     NOMBRE DEL ARCHIVO

3. Datos que debe contener el archivo plano.

a. Relación Pormenorizada De Primas O Cuotas Cobradas pendientes por Pagar:
b. Relación Pormenorizada de Primas o Cuotas Pendientes de Cobro en su Poder:
c. Relación Pormenorizada de Comisiones

d. Relación Pormenorizada de Bonos y Estímulos de Incentivos
e. Anexo de la cuenta 401 Capital Social Suscrito
4. Descripción de los campos que debe contener los anexos e información financiera
a. Relación Pormenorizada de Primas o Cuotas Cobradas Pendientes por Pagar, con el identificador A1
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Caracteres
	Observaciones
	Obligatorio

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	Máximo (2)
	Indica el identificador del Anexo. Ejemplo: A1
	X

	2
	Nombre o denominación del Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (30)
	Indica el Nombre del Beneficiario 
	X

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (9)
	Indica código del Registro Información Fiscal de la Empresa, Por ejemplo: J123456789
	X

	4
	Fecha de Emisión del Recibo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X

	5
	Fecha de Cobro del Recibo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X

	6
	Monto de la Prima o Cuota
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	
	- En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X

	7
	Monto de la Comisión 
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	
	 - En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X


	8
	Porcentaje de la Comisión
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	Porcentual (%)
	 - En (%)
- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X


	9
	Ramos
	Alfanumérico
	Máximo (3)
	Indica el código del ramo del contrato. Según tabla 1
	X

	10
	Fecha de Depósito de la Transferencia a La Cuenta Especial
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X


	11
	Fecha de Pago
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X



b. Relación Pormenorizada de Primas O Cuotas Pendientes de Cobro en su Poder, con el identificador A2
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Caracteres
	Observaciones
	Obligatorio

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	Máximo (2)
	Indica el identificador del Anexo. Ejemplo: A2
	X

	2
	Nombre o denominación del Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (30)
	Indica el Nombre del Beneficiario 
	X

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (9)
	Indica código del Registro Información Fiscal de la Empresa, Por ejemplo: J123456789
	X

	4
	Fecha de Entrega del Recibo
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X

	5
	Número del Recibo.
	Alfanumérico
	Máximo (10)
	Identifica El Recibo
	

	6
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico
	Máximo (10)
	Identifica la Póliza o Contrato
	X

	7
	Monto de la Prima o Cuota
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	
	- En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X

	8
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico
	Máximo (10)
	Identifica la Póliza o Contrato
	X

	9
	Ramos
	Alfanumérico
	Máximo (3)
	Indica el código del ramo del contrato. Según tabla 1
	X

	10
	Vigencia De La Póliza O Contrato
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X

	11
	Caducidad de la Póliza
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	


c. Relación Pormenorizada de Comisiones, con el identificador A3
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Caracteres
	Observaciones
	Obligatorio

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	Máximo (2)
	Indica el identificador del Anexo. Ejemplo: A3
	X

	2
	Nombre o denominación del Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (30)
	Indica el Nombre del Beneficiario 
	X

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (9)
	Indica código del Registro Información Fiscal de la Empresa, Por ejemplo: J123456789
	X

	4
	Fecha de Emisión del Recibo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X

	5
	Fecha de Cobro del Recibo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X

	6
	Número de Recibo
	Alfanumérico
	
	Identifica El Recibo
	

	7
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico
	
	Identifica la Póliza o Contrato
	X

	8
	Monto de la Prima o Cuota
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	
	- En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X

	9
	Monto de la Comisión 
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	
	 - En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X


	10
	Porcentaje de la Comisión
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	Porcentual (%)
	 - En (%)
- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X


	11
	Ramos
	Alfanumérico
	Máximo (3)
	Indica el código del ramo del contrato. Según tabla 2
	X

	12
	Fecha de Depósito de la Transferencia a La Cuenta Especial
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X


	13
	Número de Cheque o Transferencia entregado por el asegurado
	Numérico
	 Máximo (20)
	Indica el número de referencia de la transferencia o cheque de la operación bancaria
	X

	14
	Código de la entidad bancaria
	numérico
	Máximo (4)
	 Indica el código de la entidad bancaria. Ver Tabla 1
	X

	15
	Fecha de Pago
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	Indica la fecha de la transferencia Bancaria al sujeto regulado
	X



d. Relación Pormenorizada de Bonos y Estímulos de Incentivos, con el identificador A4
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Caracteres
	Observaciones
	Obligatorio

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	Máximo (50)
	Indica el identificador del Anexo. Ejemplo: A4
	X

	2
	Nombre o denominación del Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (30)
	Indica el Nombre del Beneficiario 
	X

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) Asegurado.
	Alfanumérico
	 Máximo (9)
	Indica código del Registro Información Fiscal de la Empresa, Por ejemplo: J123456789
	X

	4
	Fecha de Emisión del Recibo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	
	01/01/2024
	X

	5
	Número de Recibo
	Alfanumérico
	Máximo (10)
	Identifica El Recibo
	X

	6
	Fecha de Cobro del Recibo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	 
	 01-01-2024
	X

	7
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico
	Máximo (10)
	Identifica la Póliza o Contrato
	X

	8
	Monto de la Prima o Cuota
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	Moneda
	- En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X

	9
	Monto de la Comisión 
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	Moneda
	 - En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X


	10
	Porcentaje de la Comisión
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	Porcentual (%)
	 - En (%)
- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X


	11
	Ramos
	Alfanumérico
	Máximo (3)
	Indica el código del ramo del contrato. Según tabla 1
	X


e. Anexo de la cuenta 401 Capital Social Suscrito; con el identificador A5
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Caracteres
	Observaciones
	Obligatorio

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	Máximo (2)
	Indica el identificador del Anexo. Ejemplo: A5
	X

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	 Máximo (21)
	Indica el Código de la Cuenta Contable. Por ejemplo: (401)
	X

	3
	Nacionalidad del Accionista
	Carácter
	Máximo (1)
	Indicar código, según lo siguiente:

Nacional                       N°

Venezolano                  1

Extranjero                     2 
	X

	4
	Nombre del Accionista 
	Alfanumérico
	Máximo (200)
	 Indica el nombre del accionista.
	X

	5
	Registro de Información Fiscal del Accionista 
	Alfanumérico
	Máximo (9)
	 Indica código del Registro Información Fiscal de la Empresa, Por ejemplo: J123456789.
	X

	6
	Capacidad de Acciones Suscritas
	Numérico 

(50)
	 
	Indica la capacidad de acciones suscritas.
	X

	7
	Capital Suscrito
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	 
	 - En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X

	8
	Capital Pagado
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	 
	 - En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X

	9
	Porcentaje Accionario
	Numérico (%)
	 
	 - En Porcentaje %
- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”
	X

	10
	Observaciones
	Alfanumérico
	Máximo (200)
	 Indica las observaciones de los accionistas.
	X


Tablas de Anexos Contables

Tabla 1
	CODIGO DE ENTIDADES BANCARIA

	Código
	Banco

	0105
	MERCANTIL BANCO UNIVERSAL                     

	0102
	BANCO DE VENEZUELA S.A. BANCO UNIVERSAL       

	0104
	VENEZOLANO DE CREDITO, S.A. BANCO UNIVERSAL   

	0108
	BANCO PROVINCIAL S.A. BANCO UNIVERSAL         

	0114
	BANCO DEL CARIBE S.A.C.A.                     

	0115
	BANCO EXTERIOR, C.A.

	0116
	BANCO OCCIDENTAL DE DESCUENTO S.A.C.A.

	0128
	BANCO CARONI, C.A. BANCO UNIVERSAL

	0134
	BANESCO BANCO UNIVERSAL                       

	0137
	BANCO SOFITASA                                

	0138
	BANCO PLAZA                                   

	0151
	FONDO COMUN, C.A. BANCO UNIVERSAL             

	0156
	100% BANCO, BANCO UNIVERSAL C.A.              

	0157
	DEL SUR BANCO UNIVERSAL, C.A.                 

	0163
	BANCO DEL TESORO                              

	0166
	BANCO AGRICOLA DE VENEZUELA C.A.              

	0168
	BANCRECER S.A. BANCO MICROFINANCIERO

	0169
	MIBANCO BANCO DE DESARROLLO

	0171
	BANCO ACTIVO, C.A.


	0172
	BANCAMIGA BANCO UNIVERSAL


	0174
	BANPLUS BANCO UNIVERSAL, C.A.                 

	0175
	BANCO BICENTENARIO BANCO UNIVERSAL C.A.       

	0177
	BANCO DE LA FUERZA ARMADA NACIONAL BOLIVARIANA

	0191
	BANCO NACIONAL DE CREDITO, C.A.


Tablas de Anexos Contables

Tabla 2
	Ramos Contables

	Código
	Categoría

	01
	Vida Individual

	02
	Vida Desgravamen Hipotecario

	03
	Rentas Vitalicias

	04
	Vida Colectivo

	05
	Accidentes Personales Individual

	06
	Accidentes Personales Colectivo

	07
	Hospitalización Individual

	08
	Hospitalización Colectivo

	09
	Seguros Funerarios

	10
	Incendio

	11
	Terremoto

	12
	Robo

	13
	Transporte

	14
	Ramos Técnicos

	15
	Petroleros

	16
	Combinados

	17
	Lucro Cesante

	18
	Automóviles Casco

	19
	Aeronaves

	20
	Naves

	21
	Agrícola

	22
	Pecuario

	23
	Bancarios

	24
	Joyería

	25
	Diversos

	26
	Responsabilidad Civil Automóviles

	27
	Responsabilidad Civil Patronal

	28
	Responsabilidad Civil General

	29
	Responsabilidad Civil Profesional

	30
	Fianzas

	31
	Fidelidad de Empleados

	32
	Responsabilidad Civil de Productos

	33
	Seguro de Crédito

	34
	Solidario Accidentes Personales

	35
	Solidario Funerario

	36
	Solidario HCM
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