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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN DEL ARCHIVO PLANO CORRESPONDIENTE A LOS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS CONTABLES DE LAS FINANCIADORAS DE PRIMAS O CUOTAS.
El presente instructivo tiene como objetivo establecer los lineamientos y las especificaciones técnicas para la correcta elaboración y registro de los archivos planos correspondientes a los estados financieros y anexos contables. que deben registrar los sujetos regulados en el Sistema de Estados Financieros Analíticos (SEFA) a partir del ejercicio económico 2026.
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Descripción de los campos que debe contener el Balance de Comprobación diario.

El Balance de Comprobación diario debe registrarse en un archivo CSV. Este archivo debe incluir todas las cuentas de los grupos de activo. pasivo. patrimonio. cuentas de orden. ingreso y egreso.

La estructura del archivo debe tener cinco (5) columnas:
	Columna o campo
	Observación

	Código:
	Se deberán incluir las cuentas contables que cumplan la validación si admiten monto. es decir las cuentas de último nivel.

	Fecha:
	Deben tener el formato dd-mm-aaaa. usando guion (-) como separador.

	Saldo Inicial:
	El primer registro debe reflejar el saldo inicial del período. mientras que los registros posteriores deberán reflejar el saldo que venía del registro inmediatamente anterior.

En formato Moneda con dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.

	Debe:
	En formato Moneda con dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.

	Haber:
	En formato Moneda con dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.


Descripción de los campos que debe contener los estados financieros analíticos mensuales. al ejercicio económico y al término de la inspección general de ley del respectivo ejercicio económico.

Deben registrarse en dos (2) archivos en TXT o CSV. 
Archivo BAL con los grupos de activo. pasivo. patrimonio y cuentas de orden. 
Archivo GYP con los grupos de ingreso y egreso.

Nombre de los archivos: siglas (BAL o GYP). mes (MM) y año (AAAA). por ejemplo: BAL012025 y GYP012025
La estructura del archivo debe tener cuatro (4) columnas:

	Columna o campo
	Observación

	Código:
	Se deberán incluir las cuentas contables que cumplan la validación si admiten monto. es decir las cuentas de último nivel.

	Saldo Inicial:
	El primer registro debe reflejar el saldo inicial del período. mientras que los registros posteriores deberán reflejar el saldo que venía del registro inmediatamente anterior.

En formato: Moneda con dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.

	Debe:
	En formato: Moneda con dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.

	Haber:
	En formato: Moneda con dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.



Identificación de anexos requeridos en la circular vigente.
	Identificador
	
	Código
	Descripción de cuenta contable

	A1.
	
	1.101
	Activo. Circulante. Disponible

	A2.
	
	1.103.01.01 y

1.103.01.02. 
	Activos Depreciables y Amortizables. Activos Depreciables. Activos fijos. Inmuebles

	A3.
	
	1.102.05.
	Activo en el Extranjero

	A4
	
	1.104.02.
	Cuentas por Cobrar - Financiamiento de Primas o Cuotas

	A5.
	
	3.301.01
	Obligaciones por Pagar. Cuentas y Efectos por Pagar - Financiamiento de Primas o Cuotas

	A6
	
	3.301.02
	Obligaciones por Pagar. A Corto Plazo

	A7
	
	3.301.03
	Obligaciones por Pagar. A Largo Plazo

	A8
	
	3.301.05.02
	Obligaciones por Pagar. Cuentas por Pagar Accionistas. Otras Cuentas por Pagar

	A9.
	
	4.401.
	Patrimonio. Capital Pagado

	A10.
	
	
	Información detallada de la cartera de inversiones


Descripción de los campos que debe contener los anexos e información financiera
a. Anexo de la cuenta 1.101. Activo. Circulante. Disponible. con el identificador A1 
	Campo
	Descripción
	Tipo de Datos
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Entero
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Número de la Cuenta bancaria
	Texto
	

	4
	Tipo de moneda
	Moneda
	

	5
	Monto en Moneda Extranjera
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	6
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en la cuenta 1101 de los estados financieros


Ejemplo: A1;11010101;01020153698754632598;bs;100.00.00.00;2000.00
b. Anexo de la cuenta 1.103.01.01 y 1.103.01.02 Activos fijos. Terrenos - Inmuebles; con el identificador A2
	Campo
	Descripción
	Tipo de Datos
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Descripción y Ubicación del Inmueble
	Alfanumérico
	

	4
	Metros cuadrados (M2)
	Alfanumérico
	

	5
	Fecha de Adquisición o Adjudicación
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	

	6
	Valor de Adquisición o Adjudicación
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	7
	Fecha del Avalúo
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	

	8


	Valor en Divisas del último Avalúo
	Numérico con dos decimales (000000.00)
	

	9
	Valor Justiprecio Terreno
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	-  En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”La sumatoria debe ser igual a la cuenta 11050101

	10
	Valor Justiprecio de las Edificaciones
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	- En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”La sumatoria debe ser igual a la cuenta 11050102

	11
	Depreciación Acumulada
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	- En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”

	12
	Valor neto del inmueble
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	- En Bs.

- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”

	13
	Monto en bolívares neto de los Terrenos 
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo neto de la cuenta 11030101 de los estados financieros

	14
	Monto en bolívares neto de las Edificaciones
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo neto de la cuenta 11030102 de los estados financieros

	15
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A2;11030101;Edi pb local 2 caracas;15m2;10-12-1980;200.00.00;10-12-1985;10.00;00;55;12;35;350;1000;sin observaciones
Anexo de la cuenta 1.102.05. Activos en el Extranjero; con el identificador A3
	Campo
	Descripción
	Tipo de Datos
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Descripción de la Inversión
	Alfanumérico
	

	4
	País 
	Texto
	

	5
	Tipo de moneda
	Moneda
	

	6
	Monto en Moneda Extranjera
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	7
	Tasa de Cambio
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	8
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en la cuenta 1.102.05 de los estados financieros

	9
	Rendimiento %
	Cifra con dos decimales (0.00)
	

	10
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A3;11020501; Private Banking;España;USD;105858.23.00;00.00;96.00.86;0;sin observaciones

Anexo de la cuenta 1.104.02. Cuentas Diversas. Cuentas por Cobrar - Financiamiento de Primas o Cuotas; con el identificador A4
	Campo
	Descripción
	Tipo de Datos
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable 

	3
	Número de Registro de Información Fiscal del Deudor
	Alfanumérico
	

	4
	Denominación Social del Deudor
	Alfanumérico
	

	5
	Tipo de moneda del contrato
	Moneda
	

	6
	Monto en moneda extranjera.
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	7
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en las cuentas contables identificados en el campo 2. de los estados financieros.

	8
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A4;1104020101;J123654789;nombre c.a;USD;1000.00;100000.00;sin observación
c. Anexo de la cuenta 3.301.01. Obligaciones por Pagar. Cuentas y Efectos por Pagar - Financiamiento de Primas o Cuotas; con el identificador A5
	Campo
	Descripción
	Tipo de Datos
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Número de Registro de Información Fiscal del Deudor
	Alfanumérico
	

	4
	Denominación Social del Acreedor
	Alfanumérico
	

	5
	Tipo de moneda del contrato
	Moneda
	

	6
	Monto en moneda extranjera.
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	7
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en las cuentas contables identificados en el campo 2. de los estados financieros.

	8
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A5;3301010101;J50030025;deudor c.a;USD;2000.00;400000.00;sin observaciones
d. Anexo de la cuenta 3.301.02. Obligaciones por Pagar. A Corto Plazo; con el identificador A6
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Número de Registro de Información Fiscal del Deudor
	Alfanumérico
	

	4
	Denominación Social del Acreedor
	Alfanumérico
	

	5
	Tipo de moneda del contrato
	Moneda
	

	6
	Monto en moneda extranjera.
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	7
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en las cuentas contables identificados en el campo 2. de los estados financieros.

	8
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A6;33010201;J500300800;Deudor c.a;bs;5000.00;500000.00;sin observaciones
g. Anexo de la cuenta 3.301.03. Obligaciones a Pagar. A Largo Plazo; con el identificador A7
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Número de Registro de Información Fiscal del Deudor
	Alfanumérico
	

	4
	Denominación Social del Acreedor
	Alfanumérico
	

	5
	Tipo de moneda del contrato
	Moneda
	

	6
	Monto en moneda extranjera.
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	7
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en las cuentas contables identificados en el campo 2. de los estados financieros.

	8
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A7;33010303;J500200800;acreedor c.a;USD;500.00;2000.00;observaciones
h. Anexo de la cuenta 3.301.05.02. Obligaciones a Pagar. Cuentas por Pagar Accionista. Otras Cuentas por Pagar; con el identificador A8
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Validación

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Denominación del Accionista
	Alfanumérico
	

	4
	Documento de Identidad del Accionista
	Alfanumérico
	

	6
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en las cuentas contables identificados en el campo 2. de los estados financieros.

	7
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A8;33010502;Ramon Perez;v-6000000;500.00;sin observaciones
i. Anexo de la cuenta 4.401. Patrimonio. Capital Social; con el identificador A9 
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Validaciones

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Nacionalidad del Accionista
	Carácter
	

	4
	Nombre del Accionista 
	Alfanumérico
	

	5
	Registro de Información Fiscal del Accionista 
	Alfanumérico
	

	6
	Capacidad de Acciones Suscritas
	Numérico 


	

	7
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en las cuentas contables identificados en el campo 2. de los estados financieros.

	8
	Porcentaje Accionario
	Numérico 
	

	9
	Observaciones
	Alfanumérico
	


Ejemplo: A9;4401;venezolano;Juan Perez;v-17000000;50;500.00;50;sin observaciones
j. Información detallada de la cartera de inversiones; con el identificador A10
	Campo
	Descripción
	Tipo
	Validaciones

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico
	

	2
	Código de Cuenta Contable
	Numérico
	El código de cuenta contable. debe coincidir con las cuentas que Si admiten monto el código contable

	3
	Descripción de la Inversión
	Alfanumérico
	

	4
	País 
	Texto
	

	5
	N° Identificación de la Inversión
	Alfanumérico
	

	6
	Número de acciones
	Numérico 
	

	7
	Fecha de emisión
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	

	8
	Fecha de Adquisición
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	

	9
	Fecha de vencimiento
	Fecha (dd-mm-aaaa)
	

	10
	Ente emisor
	Alfanumérico
	

	11
	Agente custodio
	Alfanumérico
	

	12
	Tipo de moneda
	Moneda
	

	13
	Monto en Moneda Extranjera
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	14
	Tasa de Cambio
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	15
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000.00)
	La sumatoria del total de registros debe ser igual al saldo registrado en las cuentas contables identificados en el campo 2. de los estados financieros.

	16
	Rendimiento %
	Numérico 
	

	17
	Intereses devengados
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	18
	Dividendos en efectivo
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	

	19
	Dividendos en acciones
	Moneda con dos decimales (000000.00)
	


Ejemplo: A10;11020101;Inversion;Venezuela;00;01;10-10-1990;05-10-1990;01-01-200; Venezuela; bcv; USD;5 0;00;3000;30;15;100;50
Campos de Enlace entre Estados Financieros y Anexos en SEFA 2026

Para el desarrollo del sistema de Estados Financieros Analíticos SEFA 2026. es importante considerar los campos que relacionan los Estados Financieros Analíticos mensuales con los anexos contables:
	Campo
	Tabla de Estados Financieros Analíticos Mensuales
	Tabla de Anexos Contables
	Relación / Uso Común

	Número de inscripción del sujeto regulado
	No
	No
	Se utiliza como identificador del Sujeto Regulado. responsable del registro de la información financiera en el sistema

	Código contable
	Si
	Si
	Permite la identificación de la cuenta contable específica asociada al movimiento.

	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Si

Saldo Neto 

(Saldo Actual de la cuenta menos el monto a deducir correspondiente)
	Si
	Representa el saldo de la cuenta contable

	Número de la Cuenta bancaria o Número de Registro de Información Fiscal (RIF)
	No
	Si
	Permite identificar los auxiliares contables


Observaciones a Considerar de acuerdo al tipo de dato

	Tipo de Dato
	Observaciones

	Alfanumérico
	Indica el identificador del Anexo. Ejemplo: A1

	Fecha
	deben tener el formato dd-mm-aaaa. usando guion (-) como separador.

	Entero 
	Para los campos que no requieren números decimales. 
Indica el Código de la Cuenta Contable.
Por Ejemplo: (11010101)

	Texto
	 Indica el Número de la Cuenta bancaria
Por Ejemplo:

(01020001000200030005)

	Tipo de moneda
	Se debe registrar la codificación declarada en el estándar ISO 4217
Bs.      Bolívares   

R         Moneda de los estados miembros de la Unión Europea EU

USD
Dólar de los Estados Unidos de América

CNY
Yuan Chino

TRY
Lira de Turquía

RUB
Rublo Ruso.

	Moneda con dos decimales (000000.00)
	Para los campos que deban ingresar monto. con el formato establecido en el instructivo de los anexos contables 000000.00. (Por ejemplo. Monto Afecto a las Reservas Matemáticas. Monto Afecto a las Reservas Para Riesgos en Curso. Monto Afecto a las Reservas Para Reservas Para Riesgos Catastróficos. etc.)
deben usar dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.




Estructurar del archivo a cargar con la información de los anexos:

Formato de archivo: TXT o CSV (valores separados por comas).

Codificación: UTF-8.

Estructura de datos: Todos los datos deben estar en una sola línea. sin saltos de líneas. líneas sin información ni tabulaciones en el contenido.
Separador de campos: Punto y Coma ( ; )
Caracteres especiales: Evite el uso de caracteres especiales que no sean compatibles con la codificación UTF-8.

Formato de los campos Moneda con dos decimales: deben usar dos decimales. sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.
Formato de los campos fecha: deben tener el formato dd-mm-aaaa. usando guion (-) como separador.
En caso de cualquier duda podrán comunicarse al correo institucional infofinanciera@sudeaseg.gob.ve.
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