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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN DEL ARCHIVO PLANO CORRESPONDIENTE A LOS ANEXOS CONTABLES Y REQUERIMIENTOS TÉCNICOS DE LAS SOCIEDADES DE CORRETAJE DE SEGUROS
El objetivo de este instructivo es establecer los lineamientos y las especificaciones técnicas para la correcta elaboración del archivo plano de los anexos contables que deben registrar los sujetos regulados en el Sistema de Estados Financieros Analíticos (SEFA) 2026. En conformidad con el artículo 78 de la Ley de la Actividad Aseguradora.
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Identificación de anexos requeridos en la circular vigente.
	Identificador
	Descripción de cuenta contable

	A1
	Relación Pormenorizada De Préstamos a Cuenta de Comisiones.

	A2
	Relación Pormenorizada De Anticipos a Cuenta de Comisiones.

	A3
	Relación Pormenorizada de Comisiones.

	A4
	Relación Pormenorizada de Bonos, Premios y Estímulos de Incentivos.

	A5
	Anexo de la cuenta 401 Patrimonio. Capital Pagado.


Descripción de los campos que debe contener los anexos e información financiera
a. Relación Pormenorizada De Préstamos a Cuenta de Comisiones, con el identificador A1
	Campo
	Descripción
	Tipo

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico

	2
	Nombre o denominación del Sujeto Regulado (empresa de seguros o medicina prepagada)
	Alfanumérico

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) del Sujeto Regulado empresa de seguros o medicina prepagada)
	Alfanumérico

	4
	Fecha de Préstamo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)

	5
	Fecha de Cobro del Recibo.
	Fecha (dd-mm-aaaa)

	6
	Grupo (Ramos)

Indicar código, según el grupo:

Ramos                                               N°

Operaciones de Seguros de Vida      1

Operaciones de Seguros Generales  2

Operaciones de Fianzas                    3
	Alfanumérico

	7
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico

	8
	Tipo de moneda del contrato
	Moneda

	9
	Monto en moneda extranjera.
	Moneda con dos decimales (000000,00)

	10
	Monto en Bolívares de la Prima o Cuota
(Saldo en Balance)
	Moneda con dos decimales (000000.00)


Ejemplo: A1; Seguros 2026, C.A.;J123456789;10-06-2025;15-06-2025;1;5026-01;USD;5600.00,00;120000.00
b. Relación Pormenorizada De Anticipos a Cuenta de Comisiones, con el identificador A2
	Campo
	Descripción
	Tipo

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico

	2
	Nombre o denominación del Asegurado.
	Alfanumérico

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) Asegurado.
	Alfanumérico

	4
	Fecha del Anticipo
	Fecha (dd-mm-aaaa)

	5
	Nombre o denominación del Sujeto Regulado (Empresa de Seguros o Medicina Prepagada)
	Alfanumérico

	6
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) del Sujeto Regulado (Empresa de Seguros o Medicina Prepagada)
	Alfanumérico

	7
	Número del Recibo.
	Alfanumérico

	8
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico

	9
	Grupo (Ramos)

Indicar código, según el grupo:

Ramos                                               N°

Operaciones de Seguros de Vida      1

Operaciones de Seguros Generales  2

Operaciones de Fianzas                    3
	Carácter

	10
	Tipo de moneda del contrato
	Moneda

	11
	Monto en moneda extranjera.
	Moneda con dos decimales (000000,00)

	12
	Monto en Bolívares de la Prima o Cuota
(Saldo en Balance)
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	13
	Vigencia de la Póliza ó Contrato
	Fecha (dd-mm-aaaa)

	14
	Caducidad de la Póliza
	Fecha (dd-mm-aaaa)


Ejemplo: A2;Pedro Perez;V9567891;10-06-2025;Seguros 2026, C.A.;J123456789;04085;040838;1;USD;200000,00;8000000,0001-01-2025;01-01-2026
c. Relación Pormenorizada de Comisiones, con el identificador A3
	Campo
	Descripción
	Tipo

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico

	2
	Nombre o denominación del Sujeto Regulado (Empresa de Seguros o medicina Prepagada)
	Alfanumérico

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) del Sujeto Regulado (Empresa de Seguros o medicina Prepagada).
	Alfanumérico

	5
	Fecha de Cobro de la póliza o Contrato
	Fecha (dd-mm-aaaa)

	6
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico

	7
	Grupo (Ramos)

Indicar código, según el grupo:

Ramos                                               N°

Operaciones de Seguros de Vida      1

Operaciones de Seguros Generales  2

Operaciones de Fianzas                    3 


	Carácter

	8
	Tipo de moneda del contrato
	Moneda

	9
	Monto en moneda extranjera de la Prima o Cuota percibidas y pagadas al sujeto regulado
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	10
	Monto en Bolívares de la Prima o Cuota percibidas y pagadas al sujeto regulado
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	11
	Monto de la Comisión en moneda extranjera
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	12
	Monto de la Comisión en Bolívares (Saldo en Balance)
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	13
	Porcentaje de la Comisión
	Porcentaje


Ejemplo: A3; Seguros 2026, C.A;J123456789;10-06-2025;0568;1;USD;600.00;1200000.00;2000.00;100000.00,00;20
d. Relación Pormenorizada de Bonos, Premios y Estímulos de Incentivos, con el identificador A4
	Campo
	Descripción
	Tipo

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico

	2
	Nombre o denominación del Sujeto Regulado (Empresa de Seguros o medicina Prepagada)
	Alfanumérico

	3
	Registro de Información Financiera Fiscal (RIF) Regulado (Empresa de Seguros o medicina Prepagada).
	Alfanumérico

	4
	Fecha de Cobro de la póliza o Contrato
	Fecha (dd-mm-aaaa)

	5
	Número de Póliza o Contrato
	Alfanumérico

	6
	Tipo de moneda del contrato 

	Moneda

	7
	Grupo (Ramos)

Indicar código, según el grupo:

Ramos                                               N°

Operaciones de Seguros de Vida      1

Operaciones de Seguros Generales 2
Operaciones de Fianzas                    3
	Alfanumérico

	8
	Monto en moneda extranjera de la Prima o Cuota percibidas y pagadas al sujeto regulado
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	9
	Monto en Bolívares de la Prima o Cuota percibidas y pagadas al sujeto regulado
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	10
	Monto de la Comisión en moneda extranjera
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	11
	Monto de la Comisión en Bolívares (Saldo en Balance)
	Moneda con dos decimales (000000.00)

	12
	Porcentaje de la Comisión
	Numérico 


Ejemplo: A4 Seguros 2026, C.A;J123456789;10-06-2025;0568;USD;1;600.00;1200000.00;50,00;100000.00;20
e. Patrimonio. Capital Pagado; con el identificador A5
	Campo
	Descripción
	Tipo

	1
	Identificador del Anexo
	Alfanumérico

	3
	Nacionalidad del Accionista
Indicar código, según lo siguiente:

Nacional                       N°

Venezolano                  1

Extranjero                     2
	Carácter

	4
	Nombre del Accionista 
	Alfanumérico

	5
	Registro de Información Fiscal del Accionista 
	Alfanumérico

	6
	Capacidad de Acciones Suscritas
	Numérico 



	7
	Monto en bolívares 

(Saldo en Balance)


	Moneda con dos decimales (000000,00)

	8
	Porcentaje Accionario
	Numérico 

	9
	Observaciones
	Alfanumérico


Ejemplo: A5;1;Pedro Perez;V114905649;10;150000,00;10;vehiculo
Observaciones a considerar de acuerdo al tipo de dato
	Tipo de Dato
	Observaciones

	Alfanumérico
	Indica el identificador del Anexo. Ejemplo: A1

	Fecha
	Deben tener el formato dd-mm-aaaa, usando guion (-) como separador.

	Carácter 
	Para los campos que requiere un digito para identificar su valor. 
Indica el Código de la Cuenta Contable.
Ramos                                               N°

Operaciones de Seguros de Vida      1

Operaciones de Seguros Generales  2

Operaciones de Fianzas                    3 


	Numérico (%)
	- Parte entera sin separador de miles.

Separador de enteros con los decimales con el punto “.”

	Tipo de moneda
	Se debe registrar la codificación declarada en el estándar ISO 4217
R
Moneda de los estados miembros de la Unión Europea EU

USD
Dólar de los Estados Unidos de América

CNY
Yuan Chino

TRY
Lira de Turquía

RUB
Rublo Ruso.

	Moneda con dos decimales (000000,00)
	Para los campos que deban ingresar monto, con el formato establecido en el instructivo de los anexos contables 000000,00. (Por ejemplo, Monto Afecto a las Reservas Matemáticas, Monto Afecto a las Reservas Para Riesgos en Curso, Monto Afecto a las Reservas Para Reservas Para Riesgos Catastróficos, etc.)
deben usar dos decimales, sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.




Estructurar del archivo a cargar con la información de los anexos:

Formato de archivo: TXT o CSV (valores separados por comas).

Codificación: UTF-8.

Estructura de datos: Todos los datos deben estar en una sola línea, sin saltos de líneas. líneas sin información ni tabulaciones en el contenido.
Separador de campos: Punto y Coma ( ; )
Caracteres especiales: Evite el uso de caracteres especiales que no sean compatibles con la codificación UTF-8.

Formato de los campos Moneda con dos decimales: deben usar dos decimales, sin separador de miles y con punto (.) como separador decimal.
Formato de los campos fecha: deben tener el formato dd-mm-aaaa, usando guion (-) como separador.
En caso de cualquier duda podrán comunicarse al correo institucional infofinanciera@sudeaseg.gob.ve.
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