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INTRODUCCION

El Sistema de Estados Financieros Analiticos (SEFA), es una
herramienta de trabajo que permite a los sujetos regulados realizar las
acciones para la carga de informacién de los Estados Financieros:
Balance de Situacion Analitico y Ganancias y Pérdidas Analitico,
mensualmente y anualmente.

Los sujetos regulados deben cumplir con el envio de la informacion via
web a la Superintendencia de la Actividad Aseguradora (SUDEASEG)
en el tiempo establecido para tal fin, lo cual sera controlado a través
de dicha herramienta y generandoles un comprobante de envio que
servira de acuse de recibo para dichos Usuarios y debe ser remitido a
la Institucién, como soporte del tramite realizado.

La Oficina de Sistemas y Tecnologia de Informacién y la Direccion de
Inspeccion y Fiscalizacion son las unidades administrativas
responsables de la informacion una vez cargada por sujetos
regulados, asi como del analisis, procesamiento y distribucion a otras
unidades del Organismo, segun las funciones inherentes que tienen
asignadas.

El Sistema brinda informacién financiera oportuna al ente rector del
sector asegurador y facilita a los sujetos regulados el medio idoneo
para el suministro de la misma, quedando bajo su responsabilidad la
carga correcta y su envio.

Pagina 3

€

(2033 - 2030)

Oficina de Sistemas y Tecnologia de Informacidn — Sistemas, Proyectos y Publicaciones Web

Elaborado y actualizado por: Manuel Estrada — abril 2022



Gobierno Bolivariano

de Venezuela

DEASE

Ministerio del Poder Popular de
Economia, Finanzas y Comercio Exterior

Superintandencis de s Activided Assguador

I. OBJETIVO Y ALCANCE DEL SISTEMA

Objetivo General

El Sistema de Estados Financieros Analiticos (SEFA), tiene como
objetivo centralizar y mantener actualizada la informacion de los
Estados Financieros (Balance de Situacién Analitico y Estado de
Ganancias y Pérdidas) mensuales y anuales los sujetos regulados por
la Superintendencia de la Actividad Aseguradora (SUDEASEG), con
la finalidad de proveer a las Direcciones de Actuarial y de Inspeccion
y Fiscalizaciéon de informacién oportuna y confiable para el desarrollo
eficiente de las inspecciones generales y especiales, segun lo
establece la Ley de la Actividad Aseguradora.

Alcance

Este sistema comprende desde la recepcién de la informacion de los
estados financieros (Balance de Situacién Analitico y Ganancias y
Pérdidas Analitico), originados por la carga de informacion financiera
gue deben realizar los sujetos regulados mensualmente con respecto
al Cadigo Contable Analitico, asi como también el procesamiento de
la informacion por parte de las distintas unidades administrativas de la
Superintendencia de la Actividad Aseguradora (SUDEASEG) que
estan involucradas en los procedimientos de analisis financieros y
estadisticos, para facilitar la toma decisiones en el desarrollo de las
inspecciones.
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ll. MODULOS QUE CONFORMAN EL SISTEMA

El Sistema SEFA est4 conformado por médulos dirigidos a: usuarios responsables
de la carga de la informacion en cumplimiento de las normativas establecidas por
ser Sujetos Regulados; a Funcionarios de la Direccion de Inspeccion y Fiscalizacion
en su rol de Inspectores de la Superintendencia con relacion a la materia; demas
Unidades Administrativas de la Instituciéon relacionadas con el analisis y evaluacién
de la informacién financiera y para la Oficina de Sistemas y Tecnologia de
Informacién en su rol de Administradores del sistema.

Cada mddulo ha sido disefiado en funcion al Rol del Usuario que representa:

Médulo para los sujetos regulados

e Registro de los Estados Financieros.

e Cargay actualizaciéon de los Estados Financieros a través de archivos TXT.

e Procesamiento de los Estados Financieros, en este modulo el sistema realiza
todas las validaciones internas necesarias para que la informacion contenida
en los mismos sea oportuna. Una vez que el estado financiero es procesado
el sistema emite un comprobante de procesamiento con el fin de garantizar
a los sujetos regulados que sus estados financieros han sido transmitidos
satisfactoriamente a la SUDEASEG y se encuentran en revision por las
Divisiones de Actuarial e Inspeccion y Fiscalizacion.

e Impresion del analitico de los Estados Financieros en Formato PDF.

e Consulta del Listado de los Estados Financieros que han sido cargados por
los sujetos regulados

e Impresion del Comprobante de Procesamiento en formato PDF.

Mdédulo para las Unidades Administrativas de la SUDEASEG

La consulta de los Estados Financieros Mensuales y Anuales procesados por los
sujetos regulados, la impresion de los analiticos, la visualizacion de Alertas en los
Estados Financieros para el momento del procesamiento y los reportes que apoyan
el analisis de las distintas Unidades Administrativas de la SUDEASEG.
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Moédulo para el Administrador del Sistema
El registro y actualizacion de los Usuarios que acceden a la aplicacion y de la Unidad
Tributaria, asi como las consultas basicas por tipo de documento, entre otras
opciones.

Todo lo descrito anteriormente contempla la Primera Fase del Sistema de Estados
Financieros Analiticos (SEFA) para los sujetos regulados.

ll. ICONOS DEL SISTEMA DE ESTADOS FINANCIEROS ANALITICOS (SEFA)
El SEFA presenta en sus médulos una barra de herramientas que contiene iconos,
los cuales representan una accion especifica.

Iconos Accion Descripcién de la Accién

Registrar Documento Utilizado para incluir un nuevo registro en

* el Sistema.

RN Modificar Permite modificar el Estado Financiero
W registrado.
Procesar Procesar los Estados Financieros del mes y afio
E{}H seleccionado.

Imprimir Imprimir el “Documento” o “Comprobante de
ﬂ Procesado”.
; Visto Bueno Indica cual es el registro que esta seleccionando.
Buscar Buscar los registros de interés, mediante un motor de
b “Busqueda Selectiva”.
Eliminar campos Limpiar los campos para realizar otra
ﬁ busqueda, situado en el motor de

“Busqueda Selectiva”.
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Volver Volver a la pantalla principal del Sistema SEFA.

Guardar Guarda los nuevos registros o actualizaciones que ha
realizado el Usuario.

Subir Archivo Permite cargar el archivo TXT del Estado Financiero
seleccionado.

archivo TXT.

Cargar Archivo Permite cargar el archivo TXT, luego de seleccionarlo
en su ordenador.

=8
\H\ [
G Recargar Cuentas Recargar el Estado Financiero, luego de cargar el

IV. ¢ COMO INGRESAR AL SEFA?
1. Ingrese en el sitio web de la Superintendencia de la Actividad Aseguradora
colocando en la barra de direccion de su navegador web (se recomienda
“Mozilla Firefox”), lo siguiente www.sudeaseg.gob.ve. (Ver imagen 1)

Gobierno Bolivariano
de Venezuela

BOLETIN ,

[2 C
ClFRegd

Imagen 1

Pagina 7

Oficina de Sistemas y Tecnologia de Informacion — Sistemas, Proyectos y Publicaciones Web
Elaborado y actualizado por: Manuel Estrada — abril 2022



Gobierno Bolivariano
de Venezuela

DEASE

Seperintandencia o s Actevidad Assguradar

Ministerio del Poder Popular de
Economia, Finanzas y Comercio Exterior

2. En la seccion de sistemas del sitio web de la SUDEASEG, se mostraran
todas las aplicaciones, seleccione el icono del Sistema de Estados
Financieros Analiticos (SEFA) colocando el puntero del mouse sobre el mismo.

(Ver imagen 2) @
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Imagen 2

3. Aparece el recuadro, donde se brinda el acceso al SEFA como

“Usuario”. (Ver imagen 3)

Sistema de Estados
Financieros Analiticos

SEFA

Imagen 3
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4. Al visualizar la ventana de inicio de sesion del SEFA, debe ingresar
colocando el “LOGIN” (USUARIO) y la “CONTRASENA” (que son
suministradas previamente por la SUDEASEG) y transcribe el “CODIGO DE
VALIDACION”, seguidamente debe hacer clic en el boton_*ACCEDER’. Si
requiere ver documentacion del sistema debe hacer clic en el boton
“DOCUMENTACION’” (Ver imagen 4)
NOTA: Si posee inconvenientes para visualizar los caracteres de la
imagen, debe seleccionar el icono de “Refrescar Imagen” para

cambiar los caracteres.

Loglq Login
(Usuario)
x. >
Contraseia Contrasefia

- «——_____ lcono de Refrescar
Imagen

Codigo de Validacion — ©  Codizo de Validacion

«— P
Boton Acceder

Acceder
Boton
Documentacion Documentacion
Imagen 4

Los Usuarios (Login) y Contrasefias del SEFA, son suministrados
£ * \  por la Superintendencia de la Actividad Aseguradora (SUDEASEG) a

todas las personas responsables dentro de los sujetos regulados de
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cargar los Estados Financieros. En el caso, que dichos sujetos
regulados necesiten realizar cambios de CONTRASENA deben
comunicar a través de los correos electronicos

infofinanciera@sudeaseg.qgob.ve, soportesistemas@sudeaseqg.gob.ve

la explicacion por la cual requieren del cambio, donde los

Administradores del Sistema se pondran en contacto con ese personal

del sujeto regulado que realiza el requerimiento.

5. Una vez realizado el inicio de sesion se muestra la pantalla de

“Bienvenidos”. (Ver imagen 5).

i BIENVENIDOS !

"Sistema de Estados Financieros Analiticos"
SEFA

Imagen 5

Después de transcurrir un lapso de tiempo de inactividad
A dentro del Sistema el mismo se bloquea automaticamente

y le indicara que su sesion ha sido cerrada, por lo tanto,

debe ingresar nuevamente.

a Al momento de Iniciar sesion, el Usuario podra visualizar en
(L * \  lapantalla de “Bienvenida” una serie de alertas (en caso

=)

de que existan), las cuales le indican los procesos faltantes
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en el Sistema. (Ver imagen 6).

i BIENVENIDOS !

"Sistema de Estados Financieros Analiticos"
SEFA
Alerta: No han sido cargacios los estacios financieros para el mes anterior!
: Existen estack i jos!

Alerta ar inser |
Alerta: Falta el regisiro de los estados financieros anuales del afio 20211

Imagen 6

V. PROCESOS DE LOS MODULOS

El SEFA tiene tres (3) opciones de mendus, Inicio — Informacién Financiera — Cerrar
Sesion. (Ver imagen 7)

Imagen 7

a) Opcidn: Inicio

Es la pantalla principal del SEFA, se podra visualizar el mensaje de “Bienvenida”, el
nombre del Sistema y las posibles alertas que puedan tener los sujetos regulados
con relacion a los procesos faltantes. El Usuario podré ingresar en la Opcion de
INICIO cuantas veces lo requiera, asi como también puede utilizarlo de prueba si
ha tenido mucho tiempo de inactividad y quiere comprobar si la sesion no ha sido
cancelada por seguridad. (Ver imagen 8).
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i BIENVENIDOS !
"Sistema de Estados Financieros Analiticos"
SEFA
Alerta: Nohan sido cargados los estados financieros | | anterior!
Alerta: Existen estados financieros sinser jos!

Alerta: Falta el registro de los estados financieros anuales del afio 2021!

Imagen 8

b) Opcién: Informacién Financiera

Esta Opcion esta compuesta por dos (2) modulos, los cuales son: (Ver imagen 9)

InformaciconFinanciera

Mensual

Imagen 9

b.1. Informacién Financiera Mensual:
Corresponde a los estados financieros que debe cargar los sujetos regulados y a

los estatus de los registros de la informacion, los cuales pueden ser:

e Archivo por Cargar: es cuando el Usuario crea el documento por primera

vez y no registra ningun archivo TXT en el SEFA.

e Archivo Cargado: es cuando el Usuario luego de crear el documento registra
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el archivo TXT en el SEFA.
e Archivo Procesado: es cuando el Usuario ha creado los dos (2) documentos
de los estados financieros correspondientes al mes y afo; posteriormente los

Procesa.

b.2.Informacién Financiera Anual:
Corresponde a los estados financieros del mes de diciembre definitivo que debe

cargar los sujetos regulados y a los estatus de los registros de la informacion, los

cuales pueden ser:

e Archivo por Cargar: es cuando el Usuario crea el documento por primera

vez y no registra ningun archivo TXT en el SEFA.

e Archivo Cargado: es cuando el Usuario luego de crear el documento
registra el archivo TXT en el SEFA.

e Archivo Procesado: es cuando el Usuario ha creado los dos (2) documentos
de los estados financieros correspondientes al mes y afo; posteriormente los

procesa.

INFORMACION FINANCIERA - MENSUAL
Al seleccionar “Informacion Financiera — Mensual” se observan los Estados

Financieros que tiene cargado los sujetos regulados y el estatus de cada uno de

ellos. (Ver imagen 10).

- JUDEASEG

Suparnbensencia da s Actavidd Asegueators

Informacién Financiera cargada + <« Bl D

NUMERO DOC FECHA REGISTRO MES Aflo TIPO STATUS
& 00021012013 19.01-2022 Enero 2013 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Por Cargar
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Imagen 10
El recuadro de la Informacion Financiera — Mensual, esta conformado de la siguiente

manera: (Ver imagen 11)

a b c d e f
A A
I 1 \ [ 1 f_l_\ | 1 1 A 1
NUMERO DOC FECHA REGISTRO MES ARO TIPO STATUS
« 0002-1-01-2013  19-01-2022 Enero 2013 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Por Cargar
Imagen 11

a) Numero del Documento es generado de la forma siguiente: (Ver imagen 12)
e EIl nimero de inscripcion que tiene el sujeto regulado en los registros que
lleva la Superintendencia de la Actividad Aseguradora.
e Tipo de Documento: 1 si es Balance de Situacién Analitico y 2 si es Estado
de Ganancia y Perdidas Analitico.
e Mes que se esta Cargando de la informacion.
e Afio al cual corresponde la Carga que se esta realizando.

Ejemplo:

12 - 1 - 01 - 2022

N |-

:‘/ Ndmero de Inscripciéon =12

_;/"Tipo de Documento = 1 Balance de
Situacion

12-2-01- 2022

Tipo de Documento = 2 Estado de Ganancia
y Pérdidas

= Mes = Enero

Afo = 2022

Imagen 12
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b) Fecha de Registro: fecha en la cual se esta cargando el archivo.

C) Mes: corresponde al mes de la informacion que se esta cargando.

d) Afio: corresponde al afio de la informacién que se esta cargando.

e) Tipo: describe el documento que se esta cargando: 1 si es Balance de
Situacion y 2 si es Estado de Ganancia y Perdidas Analitico.

f) Estatus del Registro: indica el estatus de la informacién cargada, se tienen

Por Cargar — Archivo Cargado — Procesado. (Ver imagen 13)

STATUS
Por Cargar

Archivo Cargado

Procesado

Imagen 13

BUSQUEDA AVANZADA

1. En la parte superior izquierda de la pantalla principal de la Informacion
Financiera cargada, se encuentra un motor de “Busqueda Avanzada”. (Ver
imagen 14 y 15)

Euoeaste

———] nformacion Financiera cargada

£S | Afi0
2013 BALANCE DF SITUACKON AHALITICO

PO

Imagen 14

Busqueda avanzada w

Imagen 15

2. fcono de buscar D y muestra la pantalla principal de los Estados

Financieros, con los datos que el Usuario requiere. (Ver imagen 16)
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Avanzada, se procede a dar clic al icono de buscar.

momero DOC |
|FEcHA ReGISTRO |
MES Todos v
Ao Todos v
TIPO DOCUMENTO|| Todos v
ol
Imagen 16

4. En la misma el Usuario puede buscar por: NUmero de Documento, Fecha de

Registro, Mes, Afio y/o Tipo de documento.
En el caso que el Usuario necesite realizar una nueva busqueda de registrx

5.
y los campos contengan informacion, se debe hacer clic en eliminar datos
e inmediatamente se limpiaran los campos para que pueda realizar la nueva
busqueda. (Ver imagenes 17 y 18).
= U Eremesy ]
[mimERD DOC | [momero DOC |
|FEchA REGISTRO | |FEcHA ReGISTRO |
MES Abril ~ _ MES Todos v
lafio Todos v g lafio Todos v
[TIPO DOCUMENTO|| BALAMCE DE SITUACION ANALITICO v [TIPO DOCUMENTO|| Todos
LR L%
Imagen 17 Imagen 18

En la parte superior derecha de la pantalla principal de la Informacion Financiera

cargada, se encuentran las herramientas que deben utilizar para los diferentes

procesos del SEFA, entre las cuales tenemos: (Ver imagen 19)

PPt

Informacion Financiera cargada
Imagen 19
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REGISTRAR DOCUMENTO

1. Hacer clic en el icono de Registrar Documento. (Ver Figura 20)

- ]
¥l e o
Imagen 20

2. Luego, se visualiza la pantalla donde se procede a Cargar los Estados
Financieros y debe seleccionar el “Tipo de Documento”, el “Mes” que

requiere cargar y el “Afio” correspondiente. (Ver imagen 21)

CARGAR ESTADOS FINANCIEROS € H
Tpul}oulmemn| Seleccione ~
Fecha Registro |2022-04-29
Mes | Seleccione ~ Al'io| Seleccione ~
Imagen 21

3. En “Tipo de Documento”, tienen dos (2) opciones: (Ver imagen 22)
e Balance de Situacién Analitico.

e Estado de Ganancias y Pérdidas Analitico.

CARGAR ESTADOS FINANCIEROS

Tipo Documento, Seleccione v

Fecha Registro Seleccione
BALANCE DE SITUACION ANALITICO

Mes ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO

Imagen 22
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4. En “Mes”, selecciona el mes al cual corresponde la informacién del Estado

Financiero. (Ver imagen 23)

Mes Abril v

Seleccione
Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo

Junio

Julio

Imagen 23

5. En “Afo”, selecciona el afio al cual pertenece la informacién del Estado

Financiero. (Ver imagen 24)

Ano | 2022 w

Salaccione
2013
2014
2015
2016
2017
2018
2018
2020

Imagen 24

6. Luego de seleccionar los datos que requiere, procede a dar clic en el icono

de “Guardar”, ubicado en la barra de herramientas. H

Seguidamente, se hace visible el siguiente mensaje: ¢Esta seguro de registrar el
Estado Financiero?, donde procede a dar clic en “Aceptar” de ser afirmativo o

“Cancelar” de ser negativo. (Ver imagen 25)
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@ sefam.sudeaseg.gob.ve

Esta seguro de registrar el Estade Financiera?

Imagen 25

7. Si la respuesta es positiva al dar clic en “Aceptar”, se visualiza la pantalla
gue muestra el Tipo de Documento, el Nimero de Documento, el Mes, la
Fecha de Registro, el Afo y el Estatus del Documento, el cual sera “Por

Cargar” debido a que no se ha registrado ningun archivo TXT. (Ver imagen

DETALLE DEL ESTADO FINANCIERO \ 2 1 @
TipoDocumento  BALANCE DE SITUACION ANALITICO  Ndmero Documento  12-1-03-2013 Mes Marzo
Status Documento  Por Cargar Fecha Registro 01-04-2013 Ao 2013
Imagen 26

8. El Usuario debe cargar el archivo TXT haciendo clic en el icono de “Subir

H ” \g
Archivo”. A

Iy

El Nombre del archivo debe estar conformado por:

Las tres (03) primeras letras corresponden al tipo del documento, seguido por el
mes en numero y el afio del estado financiero que requiere cargar al SEFA, debe

poseer la extension texto (.txt)
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BAL: si es Balance General Analitico
GYP: si es Estado de Ganancias y Pérdidas Analitico
Ejemplo:
BAL012016.txt --- Balance General Analitico.

GYP122016.txt --- Estado de Ganancias y Pérdidas Analitico.

En el Balance de Situacién Analitico:

BAL012016.txt

El Archivo TXT tiene que poseer la siguiente estructura: (Codigo de la cuenta sin
espacios y solo numeros; [Punto y coma] y monto sélo con separadores decimales

con “.” [Punto]).
Ejemplo:
221302;6524.25

Cuentas Auxiliares (Cuentas del Cédigo Contable; [Punto y coma] Cuenta Auxiliar;

“n

[Punto y coma] Monto con separadores decimales con “.” [Punto]; [Punto y coma]

Descripcion de Cuenta).
Ejemplo:
11010101;10121222;20000.00;Banco Banesco

El Balance de Situacion Analitico se vera reflejado en el archivo TXT de la siguiente

manera: (Ver imagen 27)
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l2e23 - aeael

! BALOL2016: Bloc de motes ==

= e s
Archivo Edictn  Formato  Wer  dyuds

110502; 184868, 48

110503; 320524, 96

1105043 3410202, 03

11050%; 312753, 04

110604; B69361, 51

1107027 935446, 34

11070301; 1322663, 848

11070303; 1188105, 27

22020301;192281. 85

2203010101 ; 42444 3. 0

220301010%; 62417 .67

2203010106; L4007 . 95

22110204; 1658858203, 56

2211020%; 9656722, 55

221202 X0000053. 08

221202; B5758838. 51

2212025 105768921, 59

222003;1181994 . 81
1101010301; 153701 ; 1116059, $0; BANCO BICENTEMARIO CTA CTE 017 502001023%63123056
110103010100 ; 026849534, 200037, 00; Padro Perez

Imagen 27

En el Estado de Ganancias y Pérdidas Analiticos:

GYP122013.txt

Archivo TXT tiene que poseer la siguiente estructura: (Cédigo de la cuenta sin
espacios y solo numeros; [Punto y coma] y monto solo con separadores decimales

con “.” [Punto]).
Ejemplo: 330201;15698.15

El Estado de Ganancias y Pérdidas Analiticos se vera reflejado en el archivo TXT

de la siguiente manera: (Ver imagen 28)

LN b e it *

BRI,

Imagen 28

CEEEREERREETEEY
5 S S

1922909, 06
: 194833858
19,43

52
33
321060102050000;
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9. Luego de obtener el archivo TXT creado se procede a la carga del mismo al
Sistema SEFA. Después de hacer clic en “Subir Archivo”, se visualiza una
ventana de blusqueda y carga de archivo TXT, en la cual se puede observar
como debe estar constituido el archivo para que la carga se realice de

manera satisfactoria. (Ver imagen 29)

Outate )

Imagen 29

10.Dar clic en “Examinar” y buscar el archivo TXT en el Ordenador; luego de

localizar el archivo proceder a pulsar el boton “Abrir”. (Ver imagen 30)

[ OneDrive

@ OneDiive

[ £ste equipo

Abrir Cancelar

Imagen 30

11.Se debe visualizar que la direccion que aparece en la barra es la correcta y

procede a hacer clic en “Cargar Archivo”. (Ver imagen 31)
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12.Una vez que el Usuario seleccione la opcion “Cargar Archivo”, visualiza una
ventana emergente, en la cual confirma la carga del archivo al SEFA

haciendo clic en “Aceptar”. (Ver imagen 31)

m CiUsers\AdmmnistadonDeskiop\TXT SEFA | Exammat l

Detalle Corw)

Resimants l.-u CArgar ol archevo?

; ancela

Imagen 31

13. Aparece el mensaje, “Ha Finalizado la Carga de Datos”, en el cual debe dar

clic en “Aceptar”. (Ver imagen 32)

SISTEMA DE ESTADOS FINANCIEROS ANALITICOS MENSUALES
"SEFAM"

INFORME DE ESTADO DE LA CARGA DEL ARCHIVO TXT

HA FINALIZADO LA CARGA DE DATOS!

ARCHIVO CARGADO
Nombre de Archivo Cargado [IAKZZAI KR
W Aceptar

Imagen 32
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Nota: Si el archivo TXT tiene algun error, el SEFA no permitira la carga del mismo,
por lo que arrojara el o los errores encontrados para que realice su correccion e

intente cargarlo de nuevo. (Ver imagen 33)

SISTEMA DE ESTADOS FINANCIEROS ANALITICOS MENSUALES
“SEFAM"

INFORME DE ESTADO DE LA CARGA DEL ARCHIVO TXT

FINALIZADA VAL IDACION DE ARCHIVO. ARCHNO NO VALIDO. CORREGIR Y VOLVER A CARGAR

Imagen 33

14.Luego de la carga del archivo TXT aparece de nuevo la ventana principal de
‘Detalle del Estado Financiero”, debe hacer clic en el icono “Recargar

Cuentas” donde visualiza los registros cargados del Estado Financiero. (Ver

 DETALLEDELESTADOFNANCERO € <

Tipo Documento mﬁﬁ&(mnmcusvpmmms Nimero Documento  12.2.02-2013

Mes Febrero
Status Documento Por Cargar Fecha Registro 03.04-2013 Afio 2013

Imagen 34
DETALLE DEL ESTADO FINANCERO
TipoDocumento -0 DE CANANCIAS Y PERODAS  wimees Documenta 122022013 Mes febrero
Status Documento For Cargar Fecha Registro 63-04-2013 Adio 2013
OG0 AUKILAR DESCRIPCION CUENTA MONTO

000 MostrarOculiar Cocatas
30  MoswarOcultar Coestas
321 MostrarOcuitar Cueatas
331 MostrarOcuttar Ceentas

541 MostranOcultar

581 MostranOcufiar Cuestas

595 MostrarOcultar Cueatas

Imagen 35
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15. El Usuario puede subir cuantos archivos TXT sean necesarios, luego dar clic
en “Volver” para regresar a la ventana principal de “Informacién Financiera

Cargada’.

16.Inmediatamente se abrira una ventana emergente donde debe confirmar que
desea regresar a la pantalla principal de “Informacion Financiera Cargada”.

(Ver imagen 36)

DETALLE DEL ESTADO FINANCEERO €. C ‘
::‘:f‘v‘vni GANANCIAS Y PERDIDAS 12.2.02.201 Drese
FoeRucumend | axaimco Womero Documeato e
Status Documento #oc Cargar Fecha Regatio 03.04.2013 Ano pO13
COOn0 AUSLAR DE SCRIPCION CUENTA L)
Moatyar Ocuttac Ceentan
01 MoatranOcuftar Cueestans
an Mostra Ocuntar Cwenta
3131 Mostis 129
M1 MostranOoults tas
1 o 0
A L] L
o (3] J
541 o
Mo A 2
Reamerte Dates her?

17.Visualizara los Estados Financieros Cargados al SEFA junto con el nuevo
registro en un estatus de “Archivo Cargado”, motivado a que ya esta

cargado el archivo TXT. (Ver imagen 37)
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—-—TTO e Y ra e v "o

CEEE Y R - - e tutvs

-
FRCMA. 0w 20

Imagen 37

INFORMACION FINANCIERA CARGADA

El Usuario puede registrar un estado de cuenta y devolverse a la pantalla principal
de “Informacion Financiera Cargada” sin haber subido ningun archivo TXT al
registro, la misma se reflejara en los estados financieros cargados con un estatus

“Por Cargar”. (Ver imagen 38)

1. Debe seleccionar la cuenta a la cual desea subir el archivo TXT y hacer clic
en el icono “Edicion —Modificaciéon”. (Ver imagen 38)

2. Después de seleccionar el icono “Edicién —Modificacién”, visualizara en el
“Detalle del Estado Financiero”, la barra de herramientas con los iconos
gue le permiten al Usuario hacer una accién especifica, el nuevo icono
habilitado es el de “Imprimir”, al hacer clic en él, mostrara el error que se
indica en la imagen 38.

3. Debe seleccionar la cuenta a la cual desea subir el archivo TXT y hacer clic
en el icono “Edicion —Modificacién”. (Ver imagen 38)
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4. El Usuario debe subir el archivo TXT haciendo clic en “Subir Archivo”.
(Sequir los pasos para las cargas de archivos TXT). (Ver imagenes desde 26
hasta 37).

| 121002013 05042000 tharzo 2013 BALANCE DE SITUACION ANALITICO
" TN UL NI Y T R UL R N TR . =L
122022013 03042013 febraro 2013 ESTADO UE GAMANCIAS Y PERINDAS ANALITICO Archvo Cargado

124002013 23.02.201) Enero 2013 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Arctweo Cargado
122012013 264022010 Enero 2013 ESTADO DE GAMANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO Archvo Cargudo

124122012 26.03.2013
122922012 26032013
125112012 13122012
12212012 03012013
124102012 211912092
12296012 11112012

2012 BALAMCE DE SITUACION ANALITICO Archivo Cargado
2012 ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO Atchvo Cargodo
2012 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Procesado g
2012 ESTADO DE GAMANCIAS Y PERDIDA S ANALITICO Procesado
2012 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Procesado
2012 ESTADO DE GAMANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO Procesado

SRHHTHT

121082012 01102042 BALANCE DE SITUACION ARALITICO Procesado
122082012 03102092 2012 ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO Procasaso
122082012 26082012 2012 ESTADO DE GANANCIAS Y PERIIDAS ANALITICO Procesaco
129082012 05.00.2012 2012 BALANCE DE SITUACION ANALITCO Procesadco
121072092 04.00.2092 2012 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Procesaco
12200.2012 05002012 2012 ESTADO DE GAMANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO Procesaso
121062012 01082012 2012 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Procesado
122062012 02.08-2012 2012  ESTADO DE GAMAMCIAS Y PERDIDAS ANALITICO Procesado -

BN || SALANCE D SITUACON ANALITCO  inmess Decumenis. 121032013

D

No Hay Cuentas Registradas para el Documento de Estado Financerio Selecdonado

[ Aceptar|

Imagen 38
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PROCESAR ESTADOS FINANCIEROS

Cuando se trata de procesar los estados financieros, tienen que ser ambos
correspondientes al mismo mes y afio, “Balance de Situacién Analitico” y “Estado
de Ganancias y Pérdidas Analitico”, se puede seleccionar cualquiera de los dos (2)
para procesarlos, pues el SEFA se encargard de validar que se encuentren

cargados ambos y proceder a efectuar la accién.

Al momento de procesar los Estados Financieros se muestran dos (2) tipos de

Alertas o Errores:

1. Las Alertas: Son las que les informan a los sujetos regulados la posible

carga de datos sospechosos.

Ejemplo: La cuenta (X) posee un monto mayor a cero 0 menor a cero y en el
mes anterior se mostré un monto (X) cantidad, lo cual quiere decir que, este
mes disminuyo. El Usuario al analizar el caso, debe estar consciente del

mismo y decidir si es procesado o no.

2. Los Errores Restrictivos: Tienen que ver con el cuadre de las cuentas,

entre el balance de situacion analitico y el estado de ganancias y pérdidas.
Ejemplo: Los montos de las cuentas deben ser igual a su contrapartida, en

caso de existir diferencias, no se podran procesar los Estados Financieros

hasta que dichos errores sean corregidos.
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A

e Mientras los sujetos regulados no corrijan los Errores Restrictivos, no podra
procesar los Estados Financieros.

e Las cuentas de “Ingresos” y “Egresos” son nominales y acumulativas, por
lo que no deberian disminuir, en caso contrario, el SEFA arrojaré las alertas
correspondientes.

e En la Informacion Financiera, correspondiente a los meses de enero a
noviembre se debe reflejar el “Saldo de Operaciones” en las cuentas 41102,
39502, 21003 y 59502, cuando corresponde el mes de diciembre debe
reflejarse el “Resultado del Ejercicio” en las cuentas 41101, 39501, 21002
y 59501.

¢ Como se corrigen los Estados Financieros?

1. El Usuario debe seleccionar el Estado Financiero que necesita corregir y

proseguir a seleccionar el icono de “Edicion — Modificacion”. (Ver imagen

Informacion Finenciera cargacia +|w | o
Nuooc“m FECHAREGISTRO  MES AHO TIPO STATUS
12-1-03.2013 03.04-2013 Marzo 2013  BALANCE DE SITUACION ANALITICO Por Cargar
121.02.2013 02.04.2013 Febreso 2013 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Archivo Cargado
I 12.1.01.2013 28.02.2013 Enero 2013  BALANCE DE SITUACION ANALITICO Archivo Cargado l

Imagen 39

Pagina 29

€

(2033 - 2030)

Oficina de Sistemas y Tecnologia de Informacién — Sistemas, Proyectos y Publicaciones Web

Elaborado y actualizado por: Manuel Estrada — abril 2022



Gobierno Bolivariano
de Venezuela

DEASE

Superintandencis de s Activided Assguador

Ministerio del Poder Popular de
Economia, Finanzas y Comercio Exterior

2. Se visualiza el Estado Financiero con todos los registros anteriormente

cargados, el mismo al momento de subir el archivo TXT con los nuevos

registros elimina automaticamente los registros anteriores y coloca en el

SEFA los registros que se estan cargando nuevamente. (Ver imagen 40)

202
203
204
205
200
207
208
209
210
212
a0
402
403
404
405
406
402

Inicio | informaciont inanciers

Corrar Sesnion

DETALLE DEL ESTADO FINANCIERO

~

Tipo Documento
Status Documento  Archivo Cargado
AUXILIAR

nicio | InformacionFinanciera | Cerrar Sesion

MostrarnOcultar Cuentas
Mostrar/Ocultar Cuentas
MostrarfOcultar Cuentas
MostrarOcultar Cuentas
MostrarOcultar Cuentas
MostrarOcultar Cuentas
MostrarfOcultar Cuentas
MostrarOcultar Cuentas
Mostrar/Ocultar Cuentas
Mostrar/Ocultar Cuentas
MostrarOcultar Cuentas
Mostrar/Ocultar Cuentas
MostrarfOcultar Cuentas
MostrarOcultar Cuentas
MostrarOcultar Cuantas
MostrarrOcultar Cuentas

MostarOoutiar Cugnlas

BALANCE DE SITUACION ANALITICO

Focha Regiatro

Nimero Documento  12-1.02.2013

02-04-2013
DESCRIPCION CUENTA

Mes
Afio

L
febrero

2013
MONTO

Imagen 40

Ne |
N/ y proceder a la carga del

3. Selecciona el icono de “Subir Archivo”

archivo TXT. (Ver imagenes desde 26 hasta 37).

Procesar

Posteriormente, que la informacion financiera cargada haya sido corregida, el

mismo podra ser procesado.

Para procesar un periodo es necesario seleccionar el mismo en cualquiera de

los dos (2) registros, bien sea “Balance de Situacién Analitico o Estado de
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Ganancias y Pérdidas”, después debe hacer clic en “Procesar Estados

Financieros”. (Ver imagen 41).

Inicio | InformacionFinanciera | Cerrar Sesion

I 51 Fi x g
AlO PO STATUS
I 12-1.03.2013 03.04.2013 Marzo 2013  BALANCE DE SITUACION ANALITICO Archivo Cargad:
YZZ03.2013 25032013 Warzo 0TS ESTAUD UC GANANCIAS T PERDIDAS ANALITICO Avcm_lw Cargan,
12-1-.02-2013 02-04-2013 Febrero 2013 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Archivo Cargad:
12-2.02-2013 03.04-2013 Febrero 2013 ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO Archivo Cargad:
“ 121012013 28.02-2013 Enero 2013 BALANCE DE SITUACION ANALITICO Procesado

El siguiente mensaje solo se visualizara cuando el Usuario intente procesar un

mes sin haber procesado el mes anterior. (Ver imagen 42)

Ejemplo: El Usuario que intente procesar “marzo” y no ha procesado

“febrero”.

Debe hacer clic en “Aceptar” para volver a la pantalla principal de “Informacion

Financiera Cargada’”.

No han sido procesados los Estados Financieros del periodo; Febrero del 20137

Imagen 42

NOTA: Para cargar la informacién financiera anual se deben realizar los mismos

pasos descritos anteriormente para el registro de la informacién financiera
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mensual, seleccionando la opcién “Informacién Financiera - Anual” (Ver imagen
43)

InformacionFinanciera | ¢

Mensual

Anual

Imagen 43

c) Opcidn: Cerrar Sesion

Después de finalizar con la carga, revision y procesamiento de informacion de
los Estados Financieros, el responsable por parte de los sujetos regulados, debe

hacer clic en la opcién de “Cerrar Sesion”. (Ver Figuras 44 y 45)

Inicic | InformacionFinanciera | Cerrar Sesion

Imagen 44

Y se presentara el siguiente mensaje, para lo cual debe cerrar la ventana.

Inicio | InformacionFinanciera | Cerrar Sesion

Su Sesion ha expirado, click aqui par continuar

Imagen 45
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VIII. IMPRESION DE INFORMACION

El SEFA brinda las opciones de imprimir el documento cargado definitivo y/o el
comprobante procesado de haberse realizado toda la carga respectiva
correctamente. Después de finalizada la carga y darle clic al icono de
“‘Procesar”, se presenta la opcion de “Imprimir” el Documento cargado o el
Comprobante Procesado para poder tener la impresion de los mismos, cuando

sea requerido por los sujetos regulados para su control interno. ﬂ

1. Debe seleccionar en la pantalla principal de Informacion Financiera el archivo
del estado financiero que indique en su estatus “Procesado”. (Ver imagen
46)

.....

Imagen 46
a) De documento

Ubicarse en el menu del lado derecho superior de la lista del menu principal

., del sistema SEFA y hacer clic en el icono “Imprimir”, se le despliegan las
opciones: “Documento”, “Comprobante Procesado”, “Balance de
Situacion” y “Demostracion de pérdidas y ganancias” debe seleccionar
‘Documento”. (Ver imagen 47)
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COMPROBANTE PROCESADO
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[ DEMOSTRACION DE PERDIDAS Y GANANCIAS |

Imagen 47

Se visualiza la pantalla de descarga de archivo, tanto para ser guardado en el
computador o para ser abierto en formato PDF para su posterior impresion. (Ver

imagen 48)
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Imagen 48

b) De comprobante

Ubicarse en el menu del lado derecho superior de la lista del menu principal
del sistema SEFA y hacer clic en el icono “Imprimir’, se le despliegan las
7 opciones: “Documento”, “Comprobante Procesado”, “Balance de
Situacion” y “Demostracion de pérdidas y ganancias” debe seleccionar

“Comprobante Procesado”. (Ver Figura 49)
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Imagen 49

Se despliega una ventana emergente donde se visualiza el comprobante de
haber realizado correcta y completamente la carga, procesamiento y remision
de la informacion, el cual puede ser impreso o guardado en el computador

para futuros controles internos. (Ver imagen 50)
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Fecha y Hora de Impresién: 04-05-2022 8:55 p.m.
Cédigo Procesamiento:

Sefores.-

Por medio del presente, se hace constar que el dia 05 de Abril de 2022 a las 3:56 p.m.; la
aseguradora , inscrita ante la Superintendencia de la Actividad
Aseguradora bajo el N° , con Rif , ha transmitido via electrénica los Estados
Financieros correspondientes al mes de marzo del afio 2022, de conformidad con lo
establecido en la Providencia N° FSAA-00047 de fecha 11/03/2013 publicada en la Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela, con el Nimero 40.154 en fecha 25/04/2013;
en virtud de lo cual, Declaro la veracidad y exactitud de la informacion remitida.

Estados Financieros Transmitidos
BALANCE DE SITUACION ANALITICO
ESTADO DE GANANCIAS Y PERDIDAS ANALITICO

DATOS DEL RESPONSABLE
Nombres y Apellidos:
Cédula de Identidad:
Cargo:
Firma:

2ll422782

[l

4227

E l-\.l' L o
No implica aceptacién de su contenido
La informacién suministrada y sus anexos serd verificada posteriormente por este Organismo

Imagen 50
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