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OBJETIVO

El presente Manual tiene como objeto dictar los lineamientos a seguir para el
manejo del Sistema Unico de Tramites de la Superintendencia de la Actividad

Aseguradora bajo un enfoque metodolégico uniforme.

ALCANCE

Este manual esté dirigido a todos los tipos de sujetos regulados inscritos en la
Superintendencia de la Actividad Aseguradora, involucrados en las actividades

de Actualizacién de Documentos en el Sistema Unico de Tramites.
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ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS, PERSONA JURIDICA

Paso N° 01

o Ingrese a la siguiente direccion: http://www.sudeaseg.gob.ve/.
o Haga clic en el Sistema Unico de Tramites.

Paso N° 02

. Ingrese su Usuario y Contrasefia.
o Pulse el botdn Ingresar para acceder al Sistema.

8

SUDEASEG

co de tramites de la superintendencia de
itas,

Brindamos la seguridad que ne:

jresa tu contrasefia

Contraseia

/ Ingresar
Olvidé mi cotrasefa

Paso N° 03

e Haga clic en la opcién “Actualizar” para iniciar el proceso de actualizacion
de documentos.

SUDEASEG

B -



http://www.sudeaseg.gob.ve/
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Paso N° 04

e Allado izquierdo sefale la opcion “Actualizacion de Documentos” donde
se desplegaran los tipos de sujetos regulados.

Biemvenicn sl sistema unico de trimates de la supermtendencia de s actividad sseguradors “Brindamos la seguridsd que necesitas”

B — ctualize Mis Tramite: SEFA
: —
s (A §
Fuerza
Laboral
L
Tr firtual en Linea Fuerza Labora

Paso N° 05

e Seleccione el sujeto regulado que corresponda, donde se visualizaran los
recaudos que deberan cargar en el sistema segun la circular N°: SAA-07-
2515-2023 publicada el 9 de agosto de 2023.

e Pulse el botdn iniciar tramite.

[P iEsta a punto de iniciar el registro del tramite!

En el caso de las personas juridicas, deben cargarse los siguientes documentos:

+ Ultima reforma estatutaria autorizada por la SUDEASEG.
+ Estados financieros del tltimo ejercicio econémico autorizados.

N AR e e T + Declaracion de impuesto sobre la renta correspondiente al ejercicio econémico inmediatamente anterior.
Cé)’; + Ultima acta de aumento de capital autorizada.
« Sintesis curricular, cédula de identidad y registro tnico de informacion fiscal de los miembros de la junta
e I directiva con el oficio de autorizacién de la tltima acta de asamblea mediante la cual se aprueba.

+ Soportes de la calificacion profesional y comprobada experiencia para los integrantes de la junta directiva.
« Constancia de residencia de los integrantes de la junta directiva.
« Balance personal de los accionistas y los integrantes de la junta directiva.

=¥ Iniciar Tramite

Nota: Es importante resaltar que deben tener todos los documentos digitalizados
en PDF y las imagenes en JPG o PNG.
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Paso N° 06

e Se mostrara un formulario donde se cargaran los recaudos solicitados.
e Los campos obligatorios estaran marcados con un (*).

e Pulse el boton “Enviar Solicitud” para culminar el proceso de
actualizacion de documentos.

Registro de Tramite

Archivos Adjuntos

Proceso Finalizado

jProceso registrado!
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Paso N° 07

e Haga clic en la opcién “Mis tramites” para visualizar el estatus.

Eionvenido af sistema inico de tramites de |2 superintendencia de & actividad aseguradora “Brindames ka seguridad que necesitas™

B o & i) c
SUDEASEG
-
m o
- b
- SEFA
= Actualizar EFA
=
i,
Fuerza
Laboral
Trémite Virtual en Linea Fuerza Laboral RTON

Mis Productos

8 1 Inicio & Perf (8} Gestionar Tramite 0 Ayuda W Cerrar Sesion

Mis Tramites

Fecha de creacion Tramite Estado del pago Estado del trémite Més informacion

(=

30/08/203 SOCIEDADES DE CORRETAJE DE SEGURQS nhabilitado En rewision n
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ACTUALIZACION DE DOCUMENTOS, PERSONA NATURAL

Paso N° 01

o Ingrese a la siguiente direccion: http://www.sudeaseg.gob.ve/.
o Haga clic en el Sistema Unico de Tramites.

Paso N° 02

. Ingrese su Usuario y Contrasefia.
o Pulse el botdn Ingresar para acceder al Sistema.

8

SUDEASEG

Gnico de tramites de la superintendencia de

Ingresa a tu cuenta, registrate o recupera contrasefa.
Usuario

Contraseiia @
ng trases Y %

Paso N° 03

e Haga clic en la opcién “Actualizar” para iniciar el proceso de actualizacion
de documentos.

MW Inicio a B ]

[S]
SUDEASEG

E



http://www.sudeaseg.gob.ve/
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e Allado izquierdo sefale la opcion “Actualizacion de Documentos” donde
se desplegaran los tipos de sujetos regulados.

Bienvenido al sistema dnico de trimites de la superintendencia de L actividad asequradora “Brindamos bs seguridad que necesitas”

8 1 Inicio & Perf i i ] *
SUDEASEG

W Actualizacion de documentos

5 =
—

[ | e

Actualizar Mis Tramites

e Seleccione el sujeto regulado que corresponda, donde se visualizaran los
recaudos que deberan cargar en el sistema segun la circular N°: SAA-07-
2515-2023 publicada el 9 de agosto de 2023.

e Pulse el botdn iniciar tramite.

Bienvenido al sistema tnico de i

ites de Ia superintendencia de I actividad aseguradora “Brindamos Ia seguridad que necesitas™

8 1l Inicio & a (i} *
SUDEASEG

iEsta a punto de iniciar el registro del tramite!

m & m ¢

En el caso de las personas naturales se exigiran los siguientes documentos:

1.Sintesis curricular, cédula de identidad y registro tnico de informacion fiscal.
2.Titulo de bachiller o universitario, segiin corresponda.

3.Fotografia tamafio carnet.

4.Declaracion jurada de no estar incurso en ninguna de las prohibiciones previstas en la Ley.
5.Constancia de residencia.

Nota: Es importante resaltar que deben tener todos los documentos digitalizados
en PDF y las imagenes en JPG o PNG.
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Paso N° 04

e Se mostrara un formulario donde se cargaran los recaudos solicitados
e Los campos obligatorios estaran marcados con un (*).
e Pulse el boton “Enviar Solicitud”

para culminar el proceso de
actualizacion de documentos.

8
SUDEASEG

<

. (w)
. .
e

Registro de Tramite

v 5

Archives Adjuntos

B Enviar Solicitud

Bienvenido al sistema dnico

de trimites de la superiotendencia de 1 actividad aseguradora “Brindames s seguridad que necesitas”

Proceso Finalizado

iProceso registrado!
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Paso N° 05

e Haga clic en la opcién “Mis tramites” para visualizar el estatus.

ico detrimites de l superintendencia e b actvidad asequradora “Brindamos ka seguridad que necesias”

Bienvenido al sistema uni

8 1 Inicio & B 0 »

SUDEASEG

__
A

[Eb
o

\ Mis Tramites

Bienvenido al sistema unico de tramites de L superintendencia de b actvidad asequradora "Brindamos a sequridad que necesitas™
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g Mo & e d) Gestionar T 0/ B Ceriar Se

SOEE o
Mis Tramites

Estado del pago Estado del trémite Més informacién

Fecha de rezeidn Trémite
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