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Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

OBJETIVO 

 

El presente Manual tiene como objeto dictar los lineamientos a seguir para el 

manejo del Sistema Único de Trámites de la Superintendencia de la Actividad 

Aseguradora bajo un enfoque metodológico uniforme.    

  
ALCANCE 

 

Este manual está dirigido a todos los tipos de sujetos regulados inscritos en la 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora,  involucrados en las actividades  

de Actualización de Documentos en el Sistema Único de Trámites.
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Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

ACTUALIZACIÓN DE DOCUMENTOS, PERSONA JURÍDICA  

  
Paso N° 01  
 

 Ingrese a la siguiente dirección: http://www.sudeaseg.gob.ve/.   

 Haga clic en el Sistema Único de Trámites. 

 
Paso N° 02 
 

 Ingrese su Usuario y Contraseña.  

 Pulse el botón Ingresar para acceder al Sistema. 

 

 
 
Paso N° 03 
 

 Haga clic en la opción “Actualizar” para iniciar el proceso de actualización 

de documentos.  

 

 

http://www.sudeaseg.gob.ve/
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CARACAS, 2023 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

Paso N° 04 
 

 Al lado izquierdo señale la opción “Actualización de Documentos” donde 

se desplegarán los tipos de sujetos regulados. 

 

 
 
Paso N° 05 
 

 Seleccione el sujeto regulado que corresponda, donde se visualizarán los 

recaudos que deberán cargar en el sistema según la circular N°: SAA-07-

2515-2023 publicada el 9 de agosto de 2023. 

 Pulse el botón iniciar trámite.  

 

 
Nota: Es importante resaltar que deben tener todos los documentos digitalizados 

en PDF y las imágenes en JPG o PNG. 

En el caso de las personas jurídicas, deben cargarse los siguientes documentos:

• Última reforma estatutaria autorizada por la SUDEASEG.

• Estados financieros del último ejercicio económico autorizados.

• Declaración de impuesto sobre la renta correspondiente al ejercicio económico inmediatamente anterior.

• Última acta de aumento de capital autorizada.

• Síntesis curricular, cédula de identidad y registro único de información fiscal de los miembros de la junta

directiva con el oficio de autorización de la última acta de asamblea mediante la cual se aprueba.

• Soportes de la calificación profesional y comprobada experiencia para los integrantes de la junta directiva.

• Constancia de residencia de los integrantes de la junta directiva.

• Balance personal de los accionistas y los integrantes de la junta directiva.
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CARACAS, 2023 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

Paso N° 06 
 

 Se mostrará un formulario donde se cargarán los recaudos solicitados.  

 Los campos obligatorios estarán marcados con un (*). 

 Pulse el botón “Enviar Solicitud” para culminar el proceso de 

actualización de documentos. 
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CARACAS, 2023 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

Paso N° 07 
 

 Haga clic en la opción “Mis trámites” para visualizar el estatus.  
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CARACAS, 2023 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

ACTUALIZACIÓN DE DOCUMENTOS, PERSONA NATURAL  

 
Paso N° 01 
 

 Ingrese a la siguiente dirección: http://www.sudeaseg.gob.ve/. 

 Haga clic en el Sistema Único de Trámites. 

 
Paso N° 02 
 

 Ingrese su Usuario y Contraseña.  

 Pulse el botón Ingresar para acceder al Sistema. 

 

 
 
Paso N° 03 
 

 Haga clic en la opción “Actualizar” para iniciar el proceso de actualización 

de documentos.  

  

 

http://www.sudeaseg.gob.ve/


 
 
 
 

MANUAL DE ACTUALIZACIÓN DE 
DOCUMENTOS EN EL SISTEMA ÚNICO DE 

TRÁMITES 

Fecha de Elaboración 
 

SEPTIEMBRE - 2023 

 

Fecha de Modificación 
 

 

 

Página 
 

Pág. 10 de 12 
 

 
 

 

 

 

CARACAS, 2023 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

 Al lado izquierdo señale la opción “Actualización de Documentos” donde 

se desplegarán los tipos de sujetos regulados. 

 

 Seleccione el sujeto regulado que corresponda, donde se visualizarán los 

recaudos que deberán cargar en el sistema según la circular N°: SAA-07-

2515-2023 publicada el 9 de agosto de 2023. 

 Pulse el botón iniciar trámite.  

 

 
 

Nota: Es importante resaltar que deben tener todos los documentos digitalizados 

en PDF y las imágenes en JPG o PNG. 

 
 
 
 
 
 

En el caso de las personas naturales se exigirán los siguientes documentos:

1.Síntesis curricular, cédula de identidad y registro único de información fiscal.

2.Título de bachiller o universitario, según corresponda.

3.Fotografía tamaño carnet.

4.Declaración jurada de no estar incurso en ninguna de las prohibiciones previstas en la Ley.

5.Constancia de residencia.
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CARACAS, 2023 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

Paso N° 04 
 

 Se mostrará un formulario donde se cargarán los recaudos solicitados.  

 Los campos obligatorios estarán marcados con un (*). 

 Pulse el botón “Enviar Solicitud” para culminar el proceso de 

actualización de documentos. 
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CARACAS, 2023 

Superintendencia de la Actividad Aseguradora 

Paso N° 05 
 

 Haga clic en la opción “Mis trámites” para visualizar el estatus.  
 

 
 

 


