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Il. OBJETIVO

Estandarizar y centralizar la informacion financiera del sector asegurador, mediante
la automatizacion del registro de la informacion financiera diaria, mensual, anual y
auditado de los sujetos regulados, a través del Sistema de Estados Financieros
Analiticos (SEFA) para la carga consolidada y el envio oportuno de sus Estados
Financieros Analiticos, Anexos Contables y Aportes a la Superintendencia de la
Actividad Aseguradora (Sudeaseg).

lll. ALCANCE

Este manual de usuario ha sido disefiado como una guia detallada y una
herramienta metodolégica para orientar a los sujetos regulados en la carga correcta
y oportuna de la informaciéon contable y financiera en el Sistema de Estados
Financieros Analiticos (SEFA). Asimismo, busca facilitar la gestion de la Direccion
de Evaluacién Financiera y Contable, y demas unidades de la Superintendencia de
la Actividad Aseguradora involucradas, en el procesamiento y supervision de la

informacién financiera y contable del sector.
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IV. Ingreso al Sistema de Estados Financieros Analiticos (SEFA)

Para acceder a la plataforma, el usuario debera seguir los pasos descritos a

continuacion:

1. Acceso al portal: Ingrese a través del navegador web a la direccién oficial:
https://www.sudeaseg.gob.ve/

2. Seleccion de sistemas: Localice y oprima el botén “Sistemas en Linea”.

WA  ECONOMIA ¥
cae:  FINANZAS o«

£Jsuoeasec s o 000

vy -
Superintendencia de " s

la Actividad Aseguradora .'#"

Comprometidos con el desarrollo
social y econémice del pais

8” Gestiona tu Cita

Nota: Al ingresar a la seccion “Sistemas en Linea”, el portal desplegara el catalogo
de médulos y plataformas disponibles bajo la administracién de la Superintendencia
de la Actividad Aseguradora.
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3. Oprima el botén identificado como “Sistema de Estados Financieros
Analiticos (SEFA)”.

WA BCONOMIA ¥ L

o PUNANZA

B‘ Gestiona tu Cita

4. Ingrese su usuario y contrasefia asignados en los campos correspondientes

de la pantalla de inicio y oprima el botén “Ingresar”.

Nota: Las credenciales de acceso al Sistema de Estados Financieros
Analiticos (SEFA) son suministradas exclusivamente por la Superintendencia
de la Actividad Aseguradora (SUDEASEG) a través de su direccion de correo
electronico institucional registrada.

Es indispensable que cada usuario realice el proceso de recuperaciéon de

contrasefia para ingresar al sistema. El procedimiento es el siguiente:

a) Ingrese a https://sefa.sudeaseg.gob.ve/login

b) Seleccione la opcién de "Recuperar Contrasefia".
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Estimados usuarios,

*n e entorno de produccién sefa:

iobide 3 la sineranizan
contraseiia anterior no funcionara en este entorn:

2z,

Recuperar Contraser

| correo electrénico

 comp -
Entendico, i @ Recuperar Contraseia

c) Introduzca el correo electrénico asociado a su cuenta en el Sistema
Unico de Tramite (SUT).

d) Recibira un cédigo de verificacion en su bandeja de entrada.

e) Ingrese dicho cédigo en el sistema junto con su nueva contrasefia

para activar su acceso.

Sistema de
Qestion Integral




Fecha de Elaboracion Marzo - 2026

MANUAL DE USUARIO DEL Fecha de Modificacién
SISTEMA DE E§TADOS FINANCIEROS Pagina Pag. 8 de 35
ANALITICOS (SEFA) EBdks: 03.08.00.01MUSE
FA-01-00

5. Una vez dentro del portal, aparecera la pantalla de inicio del (SEFA). Para

acceder a las funcionalidades, seleccione la opcién "Ir al médulo”.

Sistema de Estado
Financiero Analitico
(SEFA)

Ir al modulo ©>

6. En la siguiente ventana se muestra un panel informativo con recordatorios y el

catalogo de médulos que integran el (SEFA), tales como:

a) Estados Financieros Analiticos.

b) Anexos Contables.

Sistema de Estados Financieros Analiticos

Estagos Pinancreros Analilicos Anexos Lontables
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7. Médulo del Sistema Estados Financieros Analiticos

El Sistema de Estados Financieros Analiticos (SEFA) esta estructurada en tres (3)

menus principales que permiten la navegacion y gestion de la informacion:

S SUDEASEG

@ Inicio

i Estados Financieros %

@ Anexos Contables

7.1 Inicio: Esta seccion representa el panel principal del Sistema de Estados
Financieros Analiticos (SEFA). Desde aqui, el usuario tiene la posibilidad de
retornar al menu de opciones disponibles o finalizar su sesion de forma segura.
El acceso a la opcion “Inicio” esta disponible de forma permanente; esto
permite al usuario verificar si su sesion continua activa o si ha expirado

automaticamente por razones de seguridad tras un periodo de inactividad.

7.2 Estados Financieros: Al seleccionar esta opcion, el Sistema Estados
Financieros Analisticos (SEFA) despliega un mend con seis (6)

funcionalidades principales disefiadas para la gestion integral de la informacion.

7.2.1 Reportes de Saldos Diario: Los sujetos regulados deberan registrar el Balance
de Comprobacion Diario, contentivo de los grupos de cuentas de Activos,
Pasivos, Ingresos, Egresos y sus respectivas cuentas de orden, donde el primer
registro debe reflejar el saldo inicial del periodo, mientras que los registros
posteriores deberan reflejar el saldo que venia del registro inmediatamente

anterior.
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7.2.2 Composicion del archivo

a) Archivo: Un (1) archivo en formato CSV con codificacion UTF-8.
b) Contenido: Todas las cuentas de los grupos de Activo, Pasivo, Patrimonio,
cuentas de orden, Ingreso y Egreso, que hayan tenido movimiento.

¢) Estructura: Cinco (5) columnas:

e Cédigo: Se deberan incluir las cuentas contables que cumplan la
validacion si admiten monto, es decir las cuentas de ultimo nivel.

e Fecha: deben tener el formato dd-mm-aaaa, usando guion (-) como
separador.

e Saldo inicial: El primer registro debe reflejar el saldo inicial del periodo,
mientras que los registros posteriores deberan reflejar el saldo que venia
del registro inmediatamente anterior.

e Debe y Haber: En formato moneda con dos decimales, sin separador de

miles y con punto (.) como separador decimal.

Ejemplo:

5501010501 ;08-09-2025;0.00;0.00; 3000.00
3301010501 ;08-09-2025;0.00; 3000.00;0.00

d) Nombre del archivo:

La nomenclatura del archivo debe constar de nueve (9) caracteres alfanuméricos:
la letra “D” (que identifica al Diario) seguida de los ocho (8) digitos de la fecha
de los registros.

Ejemplo:

[ D08092025.csv X J
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Nota: Si el archivo no cumple con el formato indicado, el sistema rechazara la carga

y generara el siguiente mensaje de error:

‘@ Error: El nombre del archivo debe set
'D24112025.csv" sequn la fecha de los registros (24-11
2025). Nombre del archivo actual: "D25112025

opla.csv"

7.3. Procedimiento para la carga del Balance de Comprobacién Diario en el

Sistema de Estados Financieros Analiticos (SEFA)

7.3.1. Una vez preparado el archivo, seleccione la opcion “Diario” dentro del
menu de Estados Financieros. El sistema desplegara una pantalla donde
debera oprimir el botén “+ Cargar CSV Movimientos Diarios” para iniciar

el proceso de importacion.

S SUDEASEG g ap— |

INFORMACION FINANCIERA DIARIA

20002026 0

|t Estados Financieros A

RESULTADOS DE BUSQUEDA
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7.3.2. Seleccione la opcion habilitada, y se mostrara la siguiente pantalla.

S SUDEASEG PR s s ¢ s .

Carga Masiva de Movimientas Diarios (CSV) € Volver a Movimventos Diaros

~)) Puntos a Tomar en Cuenta (Validaciones)

Seleccionar archivo CSV (sin encabezadas, debmitado po i L..f\kwm

Seleccionar archivo Ningun archive seleccionado Ml ;|'7.,.‘.:.A,5.;wg:;wd

Nota: Antes de cargar el archivo, consulte la secciéon “Puntos a Tomar en Cuenta
(Validaciones)”. Alli podra verificar que el documento cumpla con los
requisitos técnicos y criterios de cumplimiento necesarios para evitar errores
en el sistema.

Nota: Antes de cargar el archivo, consulte la seccién "Puntos a Tomar en Cuenta
(Validaciones)". Alli podra verificar que el documento se ajuste a los
requisitos técnicos y criterios de cumplimiento necesarios para evitar errores
en el sistema.

Carga de Archivos - Estados Financieros Enero - 2026

Puntos a Tomar en Cuenta (Validaciones
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7.3.3 Oprima el botén “Carga y Previsualizar CVS”.

Seleccionar archivo CSV (sin encabezados, delimitado por

52 Seleccionar archivo 002012025.csv

E archivo SV nod = Cargar y Previsualizar CSV

£l nombre del archivo debe ser “D" sequido de la fecha de los registros. Ejempi

D03032025.csv para registros del 0

Nota: Adicionalmente, esa misma pantalla da la opcién de seleccionar el archivo
SCV

7.3.4 Tras la carga del archivo, el sistema ejecutara un proceso de validacion
automatica basado en los criterios técnicos parametrizados, el cual puede

arrojar dos resultados:

« Escenario 1 (Carga con inconsistencias): Si el archivo presenta errores,
el sistema mostrara una previsualizacién de los datos resaltando las alertas
de validacion detectadas. En este escenario, el sujeto regulado debera
subsanar las inconsistencias en su archivo original antes de realizar un

nuevo intento de carga.
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o Escenario 2 (Carga exitosa): Si el archivo cumple satisfactoriamente con
todos los requisitos, se habilitara el botéon “Procesar Registros Validos”,

permitiendo formalizar el registro de la informacion en el sistema.

Previsualizacion de Datos (115 registros

7.3.5 Una vez que el sistema confirme que el archivo no presenta errores, proceda

de la siguiente manera:
a) Procesar la informaciéon: oprima el botéon “Procesar Registros
Validos”. Al seleccionar esta opcion, el sistema finalizara la carga y

registrara formalmente los datos en el sistema.
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b) Visualizacion de resultados: Tras el procesamiento, el sistema
desplegara automaticamente una nueva pantalla donde se mostrara el
Balance de comprobacion generado a partir de la informacion
suministrada.

c) Descarga del reporte: En esta ventana, el sujeto regulado tendra la
opcién de exportar el reporte. Para ello, haga clic en el boton de

“Descarga” para obtener el balance en formato Excel.

7.3.6 Una vez verificada la exactitud de la informacién mostrada, el sujeto regulado
debe proceder con el cierre formal del proceso siguiendo estos pasos:

a) Declaracion de revisiéon: Marque la casilla de verificacion “Declaro que
he revisado”. Al tildar esta opcién, el sistema habilitara automaticamente
la funcién de guardado final.

b) Confirmacién y resguardo: Oprima el boton “Confirmar y Guardar”.
Al seleccionar esta opcion, el sistema iniciara el procesamiento definitivo
de los registros y su almacenamiento en la base de datos del sistema.

c) Confirmacion de éxito: Tras completar las validaciones
correspondientes, el sistema desplegara en pantalla el siguiente mensaje
informativo:

Validaciones superadas — Balance de comprobacion previo y confirmacion

3 Ver Balance de comprobacion N Descargar Balance de comprobacion (Exce)

Exito

Registros procesados
exitosamente
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7.3.7 Al finalizar el proceso exitosamente, el sistema lo redireccionara
automaticamente a la pantalla principal del médulo “Diario”, donde podra

gestionar la informacién almacenada mediante las siguientes herramientas:

o Busqueda y Filtros: El sujeto regulado podra realizar consultas
detalladas utilizando criterios como:
- Fecha de registro.
- Cadigo contable.
- Busqueda general por palabras clave.

« Exportacion de datos: Una vez generada la consulta en pantalla, la
plataforma permite realizar la descarga en formato Excel. Esta funcion
facilita la conciliacion de datos y el resguardo fisico de los registros

procesados.

2 Deviargar bacel Balance e Comprobacon  IRSKEURSTIT

RESULTADOS DE BUSQUEDA

'] FECHA REG, SADONCIAL

7.4. Reportes de Saldos: Mensual, Anual y Auditado

7.4.1 En esta seccion, el sujeto regulado debera realizar el registro de los saldos

correspondientes a los grupos de cuentas de Activos, Pasivos, Ingresos, Egresos y
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sus respectivas Cuentas de Orden. Este procedimiento es obligatorio para los

siguientes cierres de periodo:

a) Cierre Mensual: Registro de saldos operativos al finalizar cada
mes calendario.

b) Cierre Anual: Consolidacion de la informacién financiera al
término del ejercicio econdmico.

c¢) Cierre Auditado: Registro de las cifras definitivas tras la revision

de Inspeccién General de Ley.

7.4.2 Composicion del archivo

a) Archivo: Dos (2) archivos en formato TXT o CSV con codificacion UTF-8.
b) Contenido: Archivo BAL: grupos de Activo, Pasivo, Patrimonio, cuentas de
orden.
c) Archivo GYP: Grupo de Ingreso y Egreso.
d) Estructura: Cuatro (4) columnas:
e Codigo: Se deberan incluir las cuentas contables que cumplan la validacién
si admiten monto, es decir las cuentas de ultimo nivel
e Saldo inicial: El primer registro debe reflejar el saldo inicial del periodo,
mientras que los registros posteriores deberan reflejar el saldo que venia
del registro inmediatamente anterior.
e Debe y Haber: En formato moneda con dos decimales, sin separador de
miles y con puntos (.) como separador decimal.

Ejemplo:
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4 BALO4z025.txt

Archivo  Editar  Ver HI v i 8. i e

220101210102;150000 ;100000 ;0
220101010201 ; 150000, 100000 ; 250000
220101010202; 150000 ,100000,10
220101020101 ; 100000 ; 100000 ;100
220101020102 ;150000 ;100000 ;0
220101020201 ; 1000004000
220101020202;150000;100000;0
2203010101; 250000 ; 200000 ; 400000
44020201;150000;0; 100000
44820202;55000;0;5000

44020203 ;70000 ;@ ;20000
44020301.; 55000, 90,5000
44220302; 60000;@; 10000
44020401;60000;0;10000
44020402;120000;0; 20000
44020501.;120000;0; 20000
44920502;120000;0; 20000
44€90302; 6900003 0;6902/5
220701;100000; 300000, 0
22010502;€;400000;0
22€1020102;0;150000;0

W el

e) Nombre del archivo

Fecha de Elaboracion

Fecha de Modificacion

Pagina

Cadigo:

Arcnive Editar Ver

5501010101;100000 ;0 ; 100000
$501010102;100000;0 ;1000¢0
5501010201 ; 100000 ;0 ; 1000¢0
5501010202; 100000 0; 190000
5501010301, 100000,0 ; 100000
5501010302; 100000;0; 100000
55010104, 100000 ;0 ; 100000
5501018501 ; 100000; 0 ; 100000
5501010502;100000, 0 ; 1000¢0
3301020101;100000;100200 ;0
1301020102; 5009 ;50009
3301020201 ; 20000 ; 200000
330103010101 ; 5000; 50000
330103010102 10000; 10000 ;0
330103010201 ;10000 ; 10000 ;0
330103010202; 20000; 20000,;0
330103010301 ; 20000; 20000;0
330103010302; 20000, 200000
339502;690000;690275,9
3381060101,0,10;0
33s103e1010101;0

GYPO42025. 08

Hi~ = B
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El nombre de cada archivo debe estar compuestos por nueve (9)

caracteres alfanuméricos sin espacios. Se iniciara con el prefijo

identificador ('BAL' para Balances o 'GYP' para Ganancias y Pérdidas),

seguido de seis (6) digitos que representen el mes y el afo).

Ejemplo:

BALO012025.txt

GYP012025.txt

siguiente error:

El mes en el nombre del archivo (01) no coincide

con el mes del periodo seleccionado (02

Analiticos (SEFA)

Febrero).

Nota: Si el archivo no esta guardado de la forma indicada, el sistema generara el

7.5. Procedimiento para la carga en el Sistema de Estados Financieros

7.5.1 Una vez que el sujeto regulado tenga los archivos estructurados bajo la

composicion requerida, se dirige al sistema para proceder a crear los

registros correspondientes.
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7.5.2 Desde esta interfaz, el usuario puede iniciar un nuevo registro mediante el
boton “+ Agregar Registro”. Conforme se completen las etapas del
proceso, el sistema actualizara automaticamente el estatus del registro,

siguiendo la nomenclatura detallada en la leyenda."

INFORMACION FINANCIERA MENSUAL

'

RESULIADOS Dt EUSQUEDA

Ejemplo:

",

TR0 Ettus el Regstrr PoCag Acwolago P Complede s Gl Cumplimiet:. 71 Onortuno () Etemoorneo

7.5.3 Estatus de Cumplimiento: Se determina mediante la verificacion de
periodicidad que realiza el érgano de control. Esta validacion garantiza que
el sujeto regulado transmita sus Estados Financieros al Sistema de Estados
Financieros Analiticos (SEFA) segun lo dispuesto en la Circular SAA-08-
0128-2025.

7.5.4 Dependiendo de la fecha de recepcion, el sistema asignara uno de los

siguientes tres estados, conforme a la Circular SAA-08-0128-2025.
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Detalle de los Estatus:

a) Cumplimiento: El registro ha sido validado satisfactoriamente en forma y
fondo.

b) Oportuno: La informacion fue transmitida dentro de los plazos establecidos
por la normativa.

c) Extemporaneo: La entrega de la informacion se realizé fuera de los tiempos
estipulados en la circular.

7.5.5 Al oprimir el boton “+ Agregar Registro”, se desplegara una ventana para
crear el registro del mes seleccionado, permitiendo al sujeto regulado realizar
la carga de la informacion requerida.

Agregar nuevo registro

7.5.6 Tras confirmar la accién en “Guardar”, el sistema desplegara en pantalla el
siguiente mensaje informativo.

200ISIros o¢ Yerioao Enet ))&
UiIoLI0S Ut 0) 010 ] | J L

1Jregaa

7.5.7 En esta pantalla se observa que se crea el registro correctamente, con un
estatus “Por Cargar” para los archivos de BAL y GYP.

INFORMACION FINANCIERA MENSUAL

O
b 10d0s & K08

~ Agregar Registro

Es!atusdel Registro.  Por Carga Procesad Estatus del Cumplimiento: =] Opartuno [ Bxtemporaneo

RESULTADOS DE BUSQUEDA

FECHA REG. NO ESTATUS BAL ESTATUS GYP ACCIONES
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7.5.8 El sujeto regulado debera realizar la carga de ambos archivos haciendo clic
en elicono de los tres puntos (...) ubicado bajo la columna de manera vertical
“ACCIONES”, y seleccionando la opcién “CARGAR ARCHIVO”.

@ FECHA REG. MES ANO ESTATUS BAL ESTATUS GYP ACCIONES

Enero 2025 aga Carga

CARGAR ARCHIV

7.5.9 En la siguiente pantalla, permite visualizar los “Puntos a Tomar en Cuenta
(Validaciones)” para guardar el archivo y asegurar su correcto
procesamiento.

Carga de Archivos - Estados Financieros Enero - 2026

Puntos a Tomar en Cuenta (Validaciones)

fNombre del Archivo Contenido del Archivo

7.5.10 En la opcion “Subir Archivo”, el sistema permite seleccionar entre dos tipos
de registros: el Estado de Situacion Financiera (BAL) y el Estado de
Resultados (GYP). Dado que cada archivo debe cargarse por separado, el
proceso se realizard dos veces. Tras la carga, pueden presentarse dos

escenarios:
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o Escenario 1 (Carga con inconsistencias): Si el archivo no supera las
validaciones, el sistema mostrara una vista previa resaltando las alertas y

errores que deben corregirse para reintentar la carga.

Subir Archivo

Vista Previa del Archivo

&

o Escenario 2 (carga exitosa): Si el archivo cumple con los requisitos, se
habilitara el botén “Guardar Documento”, permitiendo continuar con el

registro exitosamente.
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Subir Archivo

Tipo de Documento: Adjuntar Archivo (it

| Estado de Situacion Financiera (BAL)

Estado de Situacion Financiera (3AL)

i Estado de Resultados (GYP)

Subir Archivo

Vista Previa del Archivo

Cédige

—C«u documente

7.5.11 Planteado los dos escenarios, se procede a la carga de los archivos donde
una vez que se hace clic en “Guardar documento”, el sistema muestra la siguiente
pantalla:
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7.6. A continuacion, se mostrara el estatus actualizado de los archivos a “Archivo

Cargado”.

¥ FECHAREG.

7.6.1En la columna “ACCIONES”, haga clic en el icono de los tres puntos (...)
para desplegar el menu con las siguientes opciones.

Etatus def Cumphmiento:

ESTATUS BAL ESIATUS GYP

a) “VER DETALLE” en esta pantalla se observa un resumen de la informacion

registrada por archivo.

Detalles Estados Financieros Enero - 2025

Puntos a Tomar en Cuenta (Validaciones)
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Adicionalmente en esta pantalla se puede realizar el remplazo del archivo

correspondiente, en caso de que sea necesario,

BAL - BALD1202S bt v
Informacién de la Empresa Informacién del Documento
MERCANTIL SEGUROS, C.& Balance de Situacion Analitico

tmpresas de Seguros

b) DESCARGAR BALANCE DE COMPROBACION: Esta opcién permite
obtener ambos registros consolidados en un unico documento de Excel para

facilitar su analisis.

Hro e NSO ION DRIGANAL
| DEMOMINACION OF LA EMPREIA

BALANCT OF COMBRORACION MINIIL
PIRIOOO: Enero 2025

COON FECHA  SALOD INICIAL  DEDE MADES  SALDO FINAL  Tasa TOR DUIR TN TCR MADER EN TCR
S PARALA FESRE SENTACIONTE LAS FE SR, Y50 000 00 1750 40000 290 100X 0 0 [ ™4
-~ 5 s 179 @

..... "

s

Saldo do Upersotenes (TRINAD 0 PIRDIDAY 1500 7%
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c) PROCESAR ESTADOS FINANCIEROS: Una vez que haya verificado que los
archivos a registrar son correctos, seleccione la opcién “Validar

documentos” para continuar.

Procesamiento de Estados Financieros JR——

Nota: Posteriormente, se mostrara un mensaje de “Validacion previa” que
permitira al sujeto regulado visualizar y descargar nuevamente el balance de
comprobacion.

7.6.2Tras verificar los archivos, marque la casilla de confirmacién: “He revisado el
balance de comprobacion... y confirmo que deseo proceder con la validacion
de documentos del periodo [Mes/Afo]”. Una vez marcada, se habilitara el
botén “Confirmar y Proceder con Validacion”. Al hacer clic, el sistema
ejecutara las validaciones finales y mostrara la siguiente ventana de
confirmacion.

Validacion previa — Balance de comprobacion mensual

() Ver Balance de comprobacion N Descargar Balance de comprobacion (Exced)

Cancelar

EXITO

rFrocesamiento exitoso. t
proceso de validaciones fue

exitoso
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7.6.3Tras completar los pasos anteriores, se podra observar como el estatus de los

archivos cambia a 'Procesado’.

status def Requseo Esatu delCumpimence: £ Oootumn ) Edempuranes

RESULTADOS D BUSQUEDA

§ FECHAREG. § ! ESTATLS BAL ESTATUS GYP

8. Aportes
8.1 Determinacién del Aporte: Una vez que el sujeto regulado finalice el
registro de sus Estados Financieros Mensuales, el sistema calculara de
forma automatica la alicuota correspondiente al 3.5%. En la pantalla
subsiguiente, se detallara el calculo efectuado y el estatus actual del registro

de pago.

] Inicio ,
- DECLARACION DE CONTRIBUCION ESPECIAL

[l Estados F

Mes: ENERO v Aie: 2025 © Estalus  Por Decarar

Estatus del Registro: Por Decarar
RESULTADOS DE BUSQUEDA

ANO TOTAL MES APORTE PAGADO PORCENTAJE  ESTATUSDEL .  ACCIONES

1167 Enere 0t 155040000 426400 000 35% { Decia &)




Fecha de Elaboracion Marzo - 2026

MANUAL DE USUARIO DEL Fecha de Modificacion
SISTEMA DE ESTADOS FINANCIEROS Pégina Pag. 28 de 35
ANALITICOS (SEFA) Codigo: 03.08.00.01/MUSE

FA-01-00

8.2 Registro del Pago: Para formalizar el aporte, el usuario debera seleccionar
la opcion “ACCIONES”. El sistema lo redireccionara a una interfaz donde
podra completar la informacion requerida para el registro del pago, ya sea

este parcial o total.

REGISTRAR PAGO

Mento a Pagar:

Referencia:

Banco Emisor:
Fecha de Page: dd/mm)/aaza £

Adjunter Comprobante: Seleccioner archivo

—

8.3 Confirmacion y Estatus: Al finalizar la carga del pago, el sistema emitira
una ventana de confirmacion de operacion exitosa. A partir de este momento,

el estatus del registro cambiara automaticamente a “Por Conciliar”.

Pago registrado exitosamente.

DECLARACION DE CONTRIBUCION ESPECIAL

Mes. odos 4 Ano: odos Estatus: odos

Estatus del Registro:  Por Deciasar )
RESULTADOS DE BUSQUEDA

# MES ANO TOTAL MES APORTE PAGADO PORCENTAJE ESTATUS DEL . ACC'ONES

2025 1.550.400.0 54.264.00 54.264,00 359 Por Concilia] ®
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8.4 Conciliacién y Comprobante: Corresponde al Area de Pagos, Tributos y
Ejecucion Presupuestaria realizar la validacion final del proceso. Una vez que
dicha Area complete la verificacion, el sistema habilitara en la seccién de
“ACCIONES” el icono para que el sujeto regulado descargue su
Comprobante Electrénico de Procesamiento.

ESTATUS DEL REGIS... ACCIONES

-

Conciliadc ® [%

N

COMPROBANTE ELECTRONICO DE PROCESAMIENTO Y
DECLARACION AL DIA

Fecha y Hora de Impresion: 11-03-2026 02:56 PM
Comprobante N°: ES-73202602

La Superintendencia de la Actividad Aseguradora (Sudeaseg), emite el presente
comprobante electrénico, para hacer constar que el dia 7 del Enero de 2026 a las
01:47 AM la empresa inscrita ante la
Superintendencia de la Actividad Aseguradora bajo el N° ha declarado los
Estados Financieros Analiticos, anexos contables y el pago de la Contribucion
Especial correspondientes al mes de Enero del afo 2026

' Declara la veracidad y exactitud de |a informacion
financiera correspondientes al mes de Enero del ano 2026, establecida en las normas
relativas a los estados financieros analiticos mensuales. anuales y al término de la
inspeccion general de ley

DATOS DEL DECLARANTE

Nombres y Apellidos:

Cédula de Identidad:

Cargo:

Firma:

Sello de la Empresa

Nota sobre Anticipos: Aquellos sujetos regulados que opten por anticipar la
contribucién especial antes de la declaraciéon correspondiente, veran dicho monto

descontado del calculo final. Para procesarlo, se debe crear primero el registro del
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mes a declarar y, posteriormente, registrar el pago del anticipo siguiendo los pasos
anteriormente descritos.
9. Anexos Contables:

El sujeto regulado debera consignar anexos contables detallados para aquellas

cuentas que, por su naturaleza, requieran una mayor desagregacion analitica.

. Disponible. Obligaciones a pagar a corto y largo ’
plazo.

‘ Inmuebles. Cuentas de reaseguros. .
" Activos en el extranjero. Cuentas por pagar accionistas '
." Cuentas de reaseguro. Cuentas por pagar. .

éntic_ip_o a cuenta de Comisiones y gastos de .

omisiones. adquisiciones por pagar.
_, Cuentas por cobrar diversas c - - -
i f uentas por pagar a proveedores de,
Anticipo a proveedores de Bienes y servicios‘:le :egguros 2 € .

Servicios.

Provisiones para cuentas dudosas. .

‘V Anticipo a proveedores de servicios
de seguros.

Provisién — fondo de contingencia ‘
para fianzas.

Capital pagado .

Informacion complementaria

Relacion detalladas de los fondos
Administrados.

Informacion detallada de la cartera de '
inversiones.

’ Comisiones y Gastos de Adquisicion.

’ Proveedores de servicios de seguros.

Activos en el extranjero. ,
Remuneraciones de los canales '

alternativos.
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Nota: Cada cuenta contable tiene caracteristicas especificas, por lo que cada

anexo cuenta con campos e identificaciones distintas.

Pasos:

9.1 Estructura del archivo a cargar con la informacion de los anexos

a) Archivo: Archivo(s) en formato TXT O CSV con codificacion UTF-8.
b) Contenido: Anexos especificados en el instructivo.

datos campos especiales campos Moneda campos Fecha
: : : : :
o = O @ ®

Los datos deben Evi

Evite el usc
estar en una sola caracteres

linea, sin saltos de  PuntoyComa(;)

. especiales
lineas. Lineas sin

informacion ni con la codific
tabulaciones en el UTF-8
contenido

Ejemplo: Elaboracion de archivos

sean compatibles

acion

Er nato Moneda Deben tener el
I decimales, formato

in separador de dd-mm-aaaa

miles y con punto () usando guion ()
o separador  como separador

o

c. Anexo de la cuenta 2,203 01 Bwenes No Aptos para la Representacion de las Reservas Técnicas Disponible

con el identificador A3

Campo Descripcion
1 identficador del Anevo
2 Coago de Cuenta Contable
3 Nomero de ta Cuenta bancana
4 Tipo de moneda
& Monto en Moneda Exiranjera
Monto en dolvares
[ iSaldo en Balance)

Fjemplo: A3,220301010101.01021231450000009123,85.0.00.0.00|

Tipo de Dato Vahdacion
Aanumer
&l COx @ cuenta contable debe COMCION Con
Numenco ia as que Si admaten monto of cHAg(
contable
fexlo
Moneda

Moneda con dos decimaies

1000000 DO

Moneda con dos decimales

000000 00

La sumatona ool total 0@ regisYos 0eDe Ser Iua
al S2l00 registrado en ia cuenta 220301 de los
estacos financieros



Fecha de Elaboracion Marzo - 2026

MANUAL DE USUARIO DEL Fecha de Modificacion
SISTEMA DE ESTADOS FINANCIEROS  pagina S
ANALITICOS (SEFA) e N
FA-01-00

Nota: En un solo archivo se registran los anexos que corresponden, segun el sujeto

regulado.

9.2 Carga en el Sistema Estados Financieros Analiticos

Una vez que el sujeto regulado cuente con los archivos estructurados conforme a
los requerimientos técnicos, debera acceder al sistema y seleccionar la opcion

“Registrar Informacioén” para iniciar el proceso de carga.

S SUDEASEG T Tikacsn ot .

Anexos Contables

Gestion y registro de informecion contable

FILTRAR POR ME3

Carga de Anexos

Taclos 105 meses

Sin informaaor

9.21 En la interfaz subsiguiente, se desplegaran los campos necesarios para la

carga del archivo.

S SUDEASEG FLo e Tast brirasd on vechic .

Registro de Anexos Contables

Comple IO PATS CATGAT SUS anNexos &

Cantidad de registros a enviar
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Tras adjuntar el archivo de anexos, el sistema ejecutara un proceso de validacién

automatica que derivara en uno de los siguientes escenarios:

e Escenario 1 (Carga con inconsistencias): Si el archivo presenta errores de
validacion, el sistema generara una vista previa resaltando las alertas
detectadas. El usuario debera atender estas observaciones, realizar los
ajustes pertinentes en el archivo fuente y proceder a un nuevo intento de

carga.

e Escenario 2 (Carga exitosa): Si el archivo cumple con los parametros
establecidos, se habilitara el boton “Guardar’, confirmando que Ila

informacion es valida para avanzar con el registro.

Vista Previa

Total de archivos 4 con errores

A1l
A2
A3

Ad

-
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9.2.2 Al oprimir el botén “Guardar”, el sistema iniciara el procesamiento de los datos

y mostrara las siguientes pantallas de confirmacion:

9.2.3 Con la ejecucion de esta ultima etapa, se concluye formalmente el registro de
informacién en el Sistema de Estados Financieros Analiticos (SEFA).

El proceso de carga ha

finalizado!

Gracias por cumplir con su compromis

100% completado

A et e s L st e b g
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Una vez finalizado el proceso, el sistema habilitara automaticamente la opcion para
la descarga de la “Certificacion de Cumplimiento”, la cual debera ser
resguardada por el sujeto regulado para sus controles internos y fines

administrativos.

(ST T
REPUSLICA BOLIVARIANA DF VENEZUELA
SUPERINTENDENCIA DX LA ACTIVIDAD ASEGURADORA

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

2o 10 Rate ronstar ue ol 4id 6 de Fabrers 8 202
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